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regulaminu studiow w UKSW regulaminu studiow w UKSW
SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE PODMIOT PODMIOT WYKONUJICY ZE WSKAZANIEM "ROD A DOKUMENTACIA TERMIN FESITSR PR
ODPOWIEDZIALNY (w akciwy przepis)
INFORMACII
Wz6r ogdlnouczelniany
dokumentu — zatgcznik do
uchwaty Nr 126/2011 Senatu
UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r. —
Dokumentacja dotyczaca opisu Raporty z ankiet rozestanych
efektéw ksztatcenia dla programu do interesariuszy
ksztatcenia wewnetrznych
i zewnetrznych, dotyczacych
| pozadanych przez nich
Zrédfa informacii: efektéw z zakresu wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji
Wydziatowa komisja spotecznych
dydaktyczna, petnomocnicy —wzorce krajowe —
1. Sporzadzenie projektu ds. kontaktéw rozporzadzenie Ministra Nauki Raporty ze spotkan
efektw ksztatcenia Diiekan - nadasy | 2 Pracodawcami—projekty | i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie pefnomocnikéw ds. kontaktow o § 5 uchwaty Nr 126/2011 Senatu UKSW
i przekazanie go Senatowi dokumentéw Krajowych Ram Kwalifikacji dla z pracodawcami Kwiecier z dnia 15 grudnia 2011 r.
UKSW Szkolnictwa Wyiszego z przedstawicielami
Rada wydziatu — przyjecie z dnia 2 listopada 2011 r. pracodawcow
projektu uchwaty
— wzorce zagraniczne Opinie petnomocnikéw ds.
. . praktyk studenckich wyrazane
— matryce efektow ksztatcenia X
. X na podstawie kart praktykanta
kierunkowych i obszarowych
— opinia organu Uchwata rady wydziatu
uchwafoda,wczego Samorzadu w sprawie projektu efektéw
Studentéw lub Samorzadu ksztatcenia dla danego
Doktorantéw na temat Kierunku studiéw
projektowanych efektéw
ksztatcenia
— opinia pracodawcéw
- badania rynkowe
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PODSTAWA PRAWNA: PODSTAWA PRAWNA:
1) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r. w sprawie wprowadzenia wytycznych dotyczacych 1) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r. w sprawie wprowadzenia wytycznych dotyczacych
projektowania planéw studiéw i programéw ksztatcenia, a takze planéw i programéw studiéw podyplomowych projektowania planéw studiéw i programow ksztatcenia, a takze planéw i programéw studiéw podyplomowych
i kursow doksztatcajgcych i kurséw doksztatcajacych
2) Zarzadzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewnetrznego systemu zapewniania 2) Zarzadzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewngtrznego systemu zapewniania
jakosci ksztatcenia jakosci ksztatcenia
3) Regulamin studiéw w UKSW — zatgcznik do uchwaty Nr 108/2012 Senatu UKSW z dnia 10 lipca 2012 r. w sprawie 3) Regulamin studiow w UKSW — zatgcznik do uchwaty Nr 108/2012 Senatu UKSW z dnia 10 lipca 2012 r. w sprawie
regulaminu studiow w UKSW regulaminu studiow w UKSW
SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE FOIITT PODMIOT WYKONUJ#CY ZE WSKAZANIEM ZRODEA DOKUMENTACIA TERMIN PODSTAW A PRAV\./NA
ODPOWIEDZIALNY (wtasciwy przepis)
INFORMACII
- . Uchwata Senatu UKSW _— .
2 Przngcue efektow Na podstawie przedstawionej w sprawie okreslenia efektow Do 30 kw'e.tm.a przed m,ZPOCZeC'em roku § 5 uchwaty Nr 126/2011 Senatu UKSW
ksztatcenia przez Senat Senat UKSW Senat UKSW . B akademickiego, w ktérym program - ]
uchwaty rady wydziatu ksztatcenia dla danego o . . z dnia 15 grudnia 2011r.
UKSW . . studiow bedzie obowigzywat
kierunku studiow
. , Opinia organu
Na p?dstane okr.eslony'cfl] uchwatodawczego Samorzadu
efektow ksztatcenia komisje .
dvdak ektui Studentéw lub Samorzadu
v fa, tyczr\e projektuja progr'arﬁ Doktorantéw na temat
studidw, biorgc pod uwage opinie -
X X programu studiow
interesariuszy wewnetrznych
3. Uchwaleni Rada wydziatu izewngtrznych. Opinia przedstawicieli Do 31 maia przed rozooczeciem roku
. Cd-v'va enie prog:ramu Driek po zasiegnieciu opinii pel v ds. " pracodawcéw/informacja na akademijckipe o w ktll)ir n? rogram § 3 uchwaty Nr 126/2011 Senatu UKSW
studiow, v:;tym planu ziekan wydziatowej komisji N no":jocn'cy s ont(a 4t°YV temat konsultacji programu studiow bg d'zie obozvi E Wga,{ z dnia 15 grudnia 2011 r.
studiow dydaktycznej Z pracodawcami spotykaja sig studiow z interesariuszami « ay
z przedstawicielami pracodawcow zZewnetrznymi
lub rozsytajg do nich ankiety <
wcelu konsulta(_:]l, czy ofer?a Uchwata rady wydziatu
dydaktyczna wydziatu odpowiada ie okredleni
kiwaniom rynku pracy i na ile \V sprawie oxresien'a
ocze} + aktualna i datn programu studiéw dla danego
Jestaktuaina | przydatna. kierunku studiow
Decyzja dziekana w sprawie
Lo Przedstawienie programu wyznaczenia 0soby Do 31 maja przed rozpoczeciem roku . . »
4. Udostspme*me‘ Dziekan Osoba V\;y;ni\czona przez ksztatcenia na stronie odpowiedzialnej za akademickiego, w ktérym program §13ust. i 7VJeUgKuSI\aA?mnu studiow
programu ksztatcenia Ziekana internetowej wydziatu udostepnienie programu studiéw bedzie obowigzywat
ksztatcenia

Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego

Projekt wspé finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego

Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6 Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6
w Warszawie tel: 022 561 90 21 w Warszawie tel: 022 561 90 21

ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl
01-815 Warszawa 01-815 Warszawa



Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA ko Uniwersylet UNIA EUROPEJSKA s

KAPITAL LUDZKI Rardreat S,tefana WyseraEk Funouszigggggm .'- % .: KAPITAL LUDZKI 2 Kariyzal ?tei‘ma Wy i Fuuuuszggggggm "- % .:
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI w Warszawie MNARODOWA STRATEGLA SPOINOSCI " s w Warszawie
Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW
PROCEDURA TWORZENIA OPISU PRZEDMIOTU (SYLABUSA) PROCEDURA TWORZENIA OPISU PRZEDMIOTU (SYLABUSA)
PODSTAWA PRAWNA: PODSTAWA PRAWNA:
1) Decyzja Nr 4/2013 Senatu UKSW z dnia 31 stycznia 2013 r. w sprawie opisu przedmiotu (sylabusa) 1) Decyzja Nr 4/2013 Senatu UKSW z dnia 31 stycznia 2013 r. w sprawie opisu przedmiotu (sylabusa)
2) Zarz dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn !'trznego systemu zapewniania 2) Zarz dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn !'trznego systemu zapewniania
jako"ci ksztaicenia jako"ci ksztatcenia
3) Regulamin studiow w UKSW fi za# cznik do uchwaty Nr 108/2012 Senatu UKSW z dnia 10 lipca 2012 r. w sprawie 3) Regulamin studiow w UKSW fi za# cznik do uchwaty Nr 108/2012 Senatu UKSW z dnia 10 lipca 2012 r. w sprawie
regulaminu studiéw w UKSW regulaminu studiéw w UKSW
SPOSOB WYKONANIA
PODMIOT o PODSTAWA PRAWNA
ZADANIE ODPOWIEDZIALNY PODMIOT WYKONUJACY ZE WSKAZANIEM ZRODLA DOKUMENTACJA TERMIN (wia$ciwy przepis)
INFORMACII
1. Przygotowanie opisu Za# cznik do decyzji Nr 4/2013
' ) > Senatu UKSW z dnia 31 stycznia . Umotliwiaj cy zachowanie § 1 ust. 1i 2 decyzji Nr 4/2013
prz?d:;c:(;uz;\:ﬂ?%s e Nauczyciel akademicki Nauczyciel akademicki 2013 r. fi Wz6r opisu przedmiotu Podpisany wydrulf z USOS‘.Neb przekazany terminu opublikowania opisu Senatu UKSW z dnia 31 stycznia
P dziekanowig okre"la instrukcja zamieszczona dziekanowi przedmiotu 2013r.
w USOS-ie
Sposo6b weryfikacji opisu
przedmiotu okre"li dziekan
w formie zarz dzenia,
o . uwzglIdniaj c: Informacja zwrotna dla dziekana w formie
rzéa\é]vizrt)glkgzl?m cz)pllflojiem Wydziatowa komisja |  Wydziatowa komisja ds. Pocr)rcr?;;r!] Srﬂ;bfjaeggg‘gzc?;; d‘zg‘ pisemnej zgodnie z wymogami wynikaj cymi Umotliwiaj cy zachowanie §5ust. 3pkt Llit. bipkt3
p p gl ds. jako"ci ksztacenia jako"ci ksztatcenia B iny kS P -1 danycn, zzarz dzenia dziekana w sprawie sposobu terminu opublikowania opisu zarz dzenia Nr 84/2012 Rektora
formalnym fi weryfikacj! poprawno®ci wyboru weryfikacji opisu przedmiotu, przedmiotu UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r.
form i metod prowadzenia zaj!$ np. sprawozdanie komisji dydaktycznej
oraz sposobu i kryteriéw oceniania
w odniesieniu do zato%onych
efektow ksztaicenia.
3. Prayjicie opisu ) ) Sposéb przyj!cia opisu przedmiotu Dokumentacja zgodnie z wymogami Umotliwiaj cy zachowanie § 1 ust. 1i 2 decyzji Nr 4/2013
przedmiotu Dziekan Dziekan okre"li dziekan w formie wynikaj cymizzarz dzenia dziekana terminu opublikowania opisu Senatu UKSW z 31 stycznia 2013
zarz dzenia. w sprawie sposobu przyj!cia opisu przedmiotu przedmiotu r.
§ 1 ust. 3 decyzji Nr 4/2013
N iel akademicki oni dmiotu fest udost!pri Opis przedmiotu w katalogu przedmiotow Senatu UKSW z 31 stycznia 2013
. auczyciel akademicki pis przedmiotu jest udost!pniany w USOSWeb: https://usosweb.uksw.edu.pl . . "
4. Udost!pnienie opisu Driekan poprzez wprowadzenie go do P P Co najmniej dwa tygodnie przed
przedmiotu ) .| Osoba odpowiedzialna za USOS-a przez nauczyciela rozpoczeciem zaje¢ w danym
Nauczyciel akademicki L semestrze . o,
UsoS akademickiego. § 11 ust. 1 regulaminu studiow
Katalog ECTS: www.ects.uksw.edu.pl
w UKSW
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PROCEDURA WYMAGA DOTYCZACYCH PRZEDMIOTOW KO CZACYCH Slgc EGZAMINEM PROCEDURA WYMAGA DOTYCZACYCH PRZEDMIOTOW KO CZACYCH Slg EGZAMINEM
PODSTAWA PRAWNA: PODSTAWA PRAWNA:
PODMIOT SPOSOB WYKONANIA PODSTAWA PRAWNA
ZADANIE PODMIOT WYKONUJACY ZE WSKAZANIEM $RODYA DOKUMENTACJA TERMIN . .
ODPOWIEDZIALNY (w alciwy przepis)
INFORMACII
O wybranej formie egzaminu
prowadzacy wyktady ma
1.Ustalenie formy Nauczyciel . o obowigzek poinformowania Karta i
przedmiotu R . . . i
egzaminu akademicki Nauczyciel akademicki studentow w trakcie pierwszych Najpé niej na pierwszych zajAciach regulamin studiéw w UKSW
zajec z przedmiotu.
W przypadku egzaminu
2 Ustalenie termi pisemnego egzaminator powinien
.Ustalenie terminu: : i
a) udostepniania przedstawi! ocenion” prac a) do 30 dni od ogfoszenia wynikow
g egzaminowanemu na jego Pisemne prace b) nie pé niej ni" w okresie 7 dni od
prac studentom #yczenie w terminie do 30 d_n| od P! ostatniego dnia poprawkowej sesji
b) wpiséw do przeprowadzonego egzaminu. egzaminacyjnej danego semestru
indeksu Prace pisemne powinny by!
przekazane do archiwum uczelni
i archiwizowane przez 3 lata.
3. Analiza ilo$ciowa Analiza ocen pozwoli na
osi"gni tych przez Dziekan Nauczyciel akademicki weryfikacj zatofonych Protokoty przedmiotow Po sesji egzaminacyjnej
fudentow ocen przedmiotowych efektéw
S ksztalcenia.
Analiza jako$ciowa efektow
4. Analiza jakoSciowa ksztaicenia pozwoli zweryfikowa!, Ankieta studencka dotycz#ca
i 5 . ! I oftone efekty byty motliwe zebrania opinii na temat o
osi"gni tych efektow Dziekan Nauczyciel akademicki czy za I 'a op
gksthvceni . Y do osi"gni cia oraz czy metody przedmiotowych efektow Ostatnie zajhcia
! dydaktyczne zostally trafnie ksztalcenia
dobrane.
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PODSTAWA PRAWNA: PODSTAWA PRAWNA:
PODMIOT SPOSOB WYKONANIA PODSTAWA PRAWNA
ZADANIE crremEay || PR WYKONUJACY ZE WSKAZANIEM "ROD#A DOKUMENTACIA TERMIN (w'aiciwy przepis)
INFORMACII

Umieszczenie informacji w karcie
przedmiotu. Podanie informacji
studentom na pierwszych
zajlciach

Zaliczenie gwiczeA z przedmiotu
koAcz"cego si! egzaminem
powinno nast"pic, je#li student:
fi ucz!szcza$ na obowi"'zkowe
Nauczyciel akademicki Nauczyciel akademicki zaj!cia i by$ do nich odpowiednio
przygotowany, tj. pozna$
i zrozumia$ wiedz! zawart™
w zadanej literaturze,
fi naletycie wykonas$ wszystkie
cwiczenia, projekty, przygotowas$
i wyglosis referaty itp.
przewidziane programem do
wykonania na zaj!ciach lub
samodzielnie poza zaj!ciami fi z
zachowaniem zasad ochrony
wéasno#ci intelektualnej.

Pisemne prace studentéw,
karty przedmiotéw

Ustalenie formy i zasad

zaliczenia wiczeA Najpdéniej na pierwszych zaj!ciach
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KAPITAL LUDZKI

MARDDOWA STRATEGIA SPOINCACI

Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT

Uniwersytet
Kardynata Stefana Wi -

w Warszawie

Nr POKL 04.01.01-00-155/11

UNIA EUROPEJSKA fipka s
IROPEJSKI * *
FUNDUSZ SPOLECZNY ER R

Za!"cznik do zarz"dzenia

nr 52/2013 Rektora UKSW

podczas realizacji procesu
dydaktycznego

PODSTAWA PRAWNA:
ZADANIE PODMIOT PODMIOT WYKONUJACY - WYKOI:"ANIA
ODPOWIEDZIALNY ZE WSKAZANIEM "ROD#A
INFORMACII
1. Zgsaszanie przez
studentow Prodziekan ds. studenckich
nieprawidSowotci Dziekan W trakcie cyklu dydaktycznego
w trakcie procesu Dziekan
dydaktycznego
Przypadki #ci*gania na zaliczeniach
2. Zgfaszanie przez pisemnych, plagiatéw prac
nauczycieli akademickich zaliczeniowych zg$aszane s* do
nieprawidSowotici Dziekan Nauczyciele akademiccy prorektora ds. studenckich celem
w trakcie procesu wszcz Icia post!powania
dydaktycznego wyja#niaj*'cego przez rzecznika
dyscyplinarnego dla studentéw.
3. Przeprowadzanie . o .
T Dziekan Okrefila zarz"dzenie dziekana Okretila zarz"dzenie dziekana
hospitacji zaj!¢
Sporzadzenie raportu
i przekazanie dziekanowi
(Uwaga: przypadki czestych,
4. Zebral_‘lie info_rmacji?? Wydziatowa komisja ds. niezgiaszanyc-h z.absencji r?a %ajeciach
temat nieprawidtowosci . . X nauczycieli akademickich,
Dziekan jakosci ksztatcenia

Rzecznik dyscyplinarny

niezgodnosci tresci programowych
oraz kryteriéw oceniania z kartg
przedmiotu mogg mie¢ wptyw na
obnizenie oceny nauczycieli
akademickich)

Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego

Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego

w Warszawie
ul. Dewajtis 5
01-815 Warszawa

Biuro Projektu:Domek nr 6
tel: 022 561 90 21
www.kjwu.uksw.edu.pl
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KAPITAL LUDZKI

MARDDOWA STRATEGLA SPOINGACI

Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT

Uniwersytet
Kardynata Stefana Wy

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI

w Warszawie

Nr POKL 04.01.01-00-155/11

FUNDUSZ SPOLECZNY

PODSTAWA PRAWNA:

DOKUMENTACIA

TERMIN

PODSTAWA PRAWNA
(w'aficiwy przepis)

Protokoty hospitacji

Ustalony w zarzadzeniu dziekana — nie
pdzniej niz do korica semestru

Zarzadzenie dziekana

Sprawozdanie wydziatowej
komisji ds. jakosci ksztatcenia
o stwierdzonych
nieprawidtowosciach

7 dni od korica semestru

Wydziatowa procedura jakosci ksztatcenia

i/lub harmonogram pracy wydziatowej
komisji ds. jakosci ksztatcenia

Sprawozdanie/ postanowienie
komisji dydaktycznej
zawierajgce propozycje
rozwigzan zgtaszanych
problemoéw

14 dni od korica semestru

Wydziatowa procedura jakosci

Ocena rozwigzan przez
wydziatowa komisje ds. jakosci
ksztatcenia

ad hoc

Projekt wspé finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego

Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego
w Warszawie
ul. Dewajtis 5
01-815 Warszawa

Biuro Projektu:Domek nr 6
tel: 022 561 90 21
www.kjwu.uksw.edu.pl
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Zal"cznik do zarz"dzenia
nr 52/2013 Rektora UKSW




Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA
Easdviats Selana v 1i EUROPEJSKI Kardynata Stefana Wi i EUROPEJSKI
KAPITAL LUDZKI SiEs - KAPITAL LUDZKI Kardala Stefana FUNDUSZ SPOLECIAY

w Warszawie NARODOWA STRATEGIA SPOINGACI

NARODOWA STRATEGIA SPOINCAC!

Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW
PODSTAWA PRAWNA: PODSTAWA PRAWNA:
PODMIOT SFEEE O A PODSTAWA PRAWNA
ZADANIE ODPOWIEDZIALNY PODMIOT WYKONUJ CY WSKAZANIEM $ROD!A DOKUMENTACJA TERMIN aci .
INFORMACII (wraiciwy przepis)
5. Poszukiwanie nowych
skutecznych sposobdw, L .
) o, Sporzadzenie informacji
metod i rozwigzan . . - (i
L . Wydziatowa komisja ds. Swiadczacych o trafnosci i , . . e . .
usprawniajacych proces Dziekan . . o Protokot z posiedzenia komisji | Corocznie na koniec cyklu dydaktycznego
jakosci ksztatcenia skutecznosci wprowadzanych
dydaktyczny o
Lo - rozwigzan
i eliminujacych zjawiska
patologiczne
6. Skierowanie informacji Na podstawie wnioskdw komisji ds.
zwrotnej (nowe skuteczne jakosci ksztatcenia dziekan
sposoby, metody sporzadza informacje dla
i rozwigzania usprawniajace Dziekan Dziekan nauczycieli akademickich Pismo dziekana Poczatek roku akademickiego
proces dydaktyczny) w sprawie propozycji dziatan
do pracownikow zapobiegajgcym zjawiskom
dydaktycznych wydziatu patologicznym.
Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego Projekt wspé finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego
Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6 Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6
w Warszawie tel: 022 561 90 21 w Warszawie tel: 022 561 90 21
ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl
01-815 Warszawa 01-815 Warszawa
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&
5

Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT

Uniwersytet
Kardynata Stefana Wi -

w Warszawie

Nr POKL 04.01.01-00-155/11

UNIA EUROPEJSKA fipka s
IROPEJSKI * *
FUNDUSZ SPOLECZNY ER R

Za!"cznik do zarz"dzenia
nr 52/2013 Rektora UKSW

KAPITAL LUDZKI

MARDDOWA STRATEGLA SPOINGACI

Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT

Uniwersytet
Kardynata Stefana Wy

w Warszawie

Nr POKL 04.01.01-00-155/11

PODSTAWA PRAWNA:

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Za Acznik do zarzAdzenia
nr 52/2013 Rektora UKSW

DOKUMENTACIJA

TERMIN

PODSTAWA PRAWNA
(wtasciwy przepis)

Ankiety studenckie

Po zakoniczeniu cyklu zajeé

PODSTAWA PRAWNA:
ZADANIE RODMION PODMIOT WYKONUJ CY oS08 WHKONATLA
ODPOWIEDZIALNY ZE WSKAZANIEM 3RODEA
INFORMACII
Uzyskanie opinii studentéw, czy
opisane w kartach przedmiotu
1. Badanie ankietowe zroez];erl:\ti\;iisczztraa'zc f:: ; iz:l(l:zn::IZne
studentéw na temat Dziekan Komisja dydaktyczna . P v
efektow ksztatcenia .na zajeciach tresci programowe
i stosowane metody dydaktyczne
pozwolity osiggnac¢ wszystkie
efekty ksztatcenia
2. Aktualizacja katalogu Pracownik petniacy funkcje L .
ECTS i innego kanatu Dziekan administratora strony Conajmniej d\{va tygodnie przed
. " . ) rozpoczeciem semestru
informacji internetowej

Publikowanie: celéw ksztalicenia
(opis efektéw ksztafcenia, jakie
ma osi"gn"¢ absolwent danego
kierunku), petnej oferty
dydaktycznej wydziatu wraz
z opisami przedmiotéw

Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego

Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego

w Warszawie
ul. Dewajtis 5
01-815 Warszawa

Biuro Projektu:Domek nr 6
tel: 022 561 90 21
www.kjwu.uksw.edu.pl
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Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego
w Warszawie

ul. Dewajtis 5

01-815 Warszawa
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Uniwersytet ) UNIA EUROPEJSKA [IEEREEN Uniwersytet ) UNIA EUROPEJSKA [EENEEEN
KAPITAL LUDZKI Kardy Stefana Wrery FUNDUSZ 33‘3:31'3 .'. .: KAPITAL LUDZKI X Stefaia Wy FUNDUSZ Eggfggim ". .:
MARODOWA STRATEGLA SPOINCSCI w Warszawie i MARODOWA STRATEGIA SPOINCACI w Warszawie =

Projekt ,,Kwalifikacja jako!ci w UniwersytecieT Za heznik do zarzAdzenia Projekt ,,Kwalifikacja jako!ci w UniwersytecieT Za heznik do zarzhdzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW
PROCEDURA ARCHIWIZACIJI PRAC STUDENTA PROCEDURA ARCHIWIZACJI PRAC STUDENTA
PODSTAWA PRAWNA: PODSTAWA PRAWNA:
SPOSOB WYKONANIA
PODMIOT PODSTAWA PRAWNA
5RG DOKUMENTACJA TERMIN " .
ZADANIE ODPOWIEDZIALNY PODMIOT WYKONUJACY ZE WST,:?O\EI:;XC?ODM (whasciwy przepis)

_Pracg zallczemowel, Kt Prace zaliczeniowe,
egzam_lnacyjnet, p_ra}ce {)rOJe _'(I)we egzaminacyjne, prace
orai |r?nedma lerla;ybs anowl'ce projektowe oraz inne
N iel akademicki N iel akademicki tpg thel' z|e2|ez E ycla przez. materialy stanowi*'ce
auczyciel akademicki auczyciel akademicki E ut e]n a'za.(; E:yc kwt;)r'ogrgmlﬁ potwierdzenie zdobycia przez
sziaicenia erektow ksztarcenia s studenta efektow ksztalcenia
archiwizowane przez 3 lata od ich
K B U dok . zalof#fonych
wyKonania w célu do onyvyama w programie ksztalcenia
cyklicznych ich przegl"déw.

Zasady archiwizowania prac okre li
Od momentu powstania prac do 3 lat dziekan w drodze zarz"dzenia w sprawie
zasad archiwizowania prac

1. Archiwizacja prac
studentow

Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego Projekt wspé finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego
Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6 Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6
w Warszawie tel: 022 561 90 21 w Warszawie tel: 022 561 90 21
ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl

01-815 Warszawa 01-815 Warszawa
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Uniwersytat . UNIA EUROPEJSKA [IESRREN Uniwersylet ) UNIAEUROPEISKA [EEREEN
KAPITAL LUDZKI Kaxy SIStRWYEE FUNDUSZ 533?:51@ .'. .: KAPITAL LUDZKI K StefaEAWY FUNDUSZ Eggfé’gm ". .:
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI w Warszawie = MNARODOWA STRATEGLA SPOINOSCI w Warszawie =
Projekt ,,Kwalifikacja jako!ci w UniwersytecieT Za heznik do zarzAdzenia Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz dzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW
OKRESLANIE EFEKTOW KSZTATCENIA OSIAGANYCH PODCZAS PRAKTYK STUDENCKICH OKRE LANIE EFEKTOW KSZTATACENIA OSIGGANYCH PODCZAS PRAKTYK STUDENCKICH
PODSTAWA PRAWNA: PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z p6zn. zm.); 1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. fi Prawo o szkolnictwie wy!szym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z p6"n. zm.)
2) Regulamin studiéw w UKSW 2) Regulamin studiéw w UKSW
3) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotyczacych 3)Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotycz$cych
projektowania planéw studiéw i programéw ksztatcenia, a takze planéw i programéw studiéw podyplomowych projektowania planéw studiéw i programéw ksztaicenia, a tak!e planéw i programéw studiéw podyplomowych
i kursow dokszta cajAcych i kurséw doksztatcaj$cych
4) ZarzAdzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich 4) Zarz$dzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich
w Uniwersytecie Kardyna a Stefana Wyszy !'skiego w Warszawie oraz za Acznik do tego zarzAdzenia fi Regulamin w Uniwersytecie Kardynasa Stefana Wyszylskiego w Warszawie oraz za#$cznik do tego zarz$dzenia fi Regulamin
praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW) praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW)
5) Wytyczne dotyczAce praktyk opracowane przez rady wydzia 6w dla poszczegdlnych kierunkéw studiow. Praktyki 5) Wytyczne dotycz$ce praktyk opracowane przez rady wydziatéw dla poszczegéinych kierunkéw studiow.
studenckie, je"li sSA wymagane na danym kierunku studiéw, muszA by# wpisane do programu studiow Praktyki studenckie, je&li s$ wymagane na danym kierunku studiéw, musz$ by* wpisane do programu studiéw
e —. SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE PODMIOT WYKONUJ$CY ZE WSKAZANIEM ¥RODEA DOKUMENTACIA TERMIN PODSTAWA PRAWNA
ODPOWIEDZIALNY (wiakciwy przepis)
INFORMACII
1. Okre lenie wymiaru Rada wydzia'u po . . Uchwata rady wydziatu
i terminu praktyk . . | zasitigniciu opinii komisji | Redawydzia'u okre law formie w sprawie okre!lenia
. Kolegium dzieka!skie h uchwa'y program studiow, rogramu dla kierunku
studenckich na danym wydzia'u dydaktycznej oraz w ktérym uwzgl#dniane s$ programul 'z Acni Do kotfca czerwca § 2 ust. 1 regulaminu praktyk w UKSW
kierunku w programie interesariuszy wewn#trznych ' ’ studiéw (wzor fi za Acznik do
studiow i Zewndtrznych praktyki studenckie. uchwa y nr 126/2011 Senatu
UKSW)
Uchwa'# w sprawie
programu praktyk
podejmuje rada wydzia'u;
2. Okre lenie celu, projekt uchwa'y rady
zakresu, warunkow . wydzia'u w sprawie Rada wydzia"u w porozumieniu
X Dziekan N L X .
odbywania praktyk programu praktyk z pe"nomocnikiem dziekana ds. Uchwa a rady wydzia u .
studenckich nawydziale o, 0 o ooa| Pravgotowuje pemomocnik | - praktyk studenckich okre i w w sprawie okre!lenia § L ust. 3 regulaminu praktyk w UKSW
z podzia’em na kierunki ds. prakivk dziekana ds. praktyk drodze uchwa'y program praktyk programu praktyk na wydziale Do ko#ca czerwca § 3 ust. 3 pkt 2 regulaminu praktyk
(z uwzgl#dnieniem - prakty studenckich w porozumieniu uwzgl#dniaj$cy kierunkowe Uchwa a musi uwzgl$dniat: w UKSW
. - . studenckich .
efektow kszta'cenia, ktére z prodziekanem ds. efekty.
zawiera program praktyk) studenckich, po zasi#gni#ciu
opinii interesariuszy
wewn#trznych
i zewn#ftrznych.
Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego Projekt wspé finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego
Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6 Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6
w Warszawie tel: 022 561 90 21 w Warszawie tel: 022 561 90 21
ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl
01-815 Warszawa 01-815 Warszawa
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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI w Warszawie MARODOWA STRATEGLA SPOINDAC Vo w Warszawie

Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT
Nr POKL 04.01.01-00-155/11

Projekt ,,Kwalifikacja jako!ci w UniwersytecieT
Nr POKL 04.01.01-00-155/11

Zal"cznik do zarz"dzenia
nr 52/2013 Rektora UKSW

Za" cznik do zarz dzenia
nr 52/2013 Rektora UKSW

OKRE LANIE EFEKTOW KSZTATACENIA OSIGGANYCH PODCZAS PRAKTYK STUDENCKICH

OKRESLANIE EFEKTOW KSZTATtCENIA OSIAGANYCH PODCZAS PRAKTYK STUDENCKICH

i kursdw doksztatcaj$cych

PODSTAWA PRAWNA:

1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. fi Prawo o szkolnictwie wy!szym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z p6"n. zm.);
2) Regulamin studiéw w UKSW
3) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotycz$cych
projektowania planéw studiéw i programéw ksztaicenia, a tak!e planéw i programéw studiéw podyplomowych

4) Zarz$dzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich

w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszy%skiego w Warszawie oraz zai$cznik do tego zarz$dzenia fi Regulamin
praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW)
5) Wytyczne dotycz$ce praktyk opracowane przez rady wydziaiéw dla poszczegdlnych kierunkéw studiéw. Praktyki
studenckie, jeéli s$ wymagane na danym kierunku studiéw, musz$ by* wpisane do programu studiow

PODSTAWA PRAWNA:

1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z p6in. zm.)

2) Regulamin studiéw w UKSW

3) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotycz*cych
projektowania planéw studiéw i programéw kszta cenia, a tak$e planéw i programéw studiéw podyplomowych

i kurséw dokszta cajAcych

4) ZarzAdzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich

w Uniwersytecie Kardyna a Stefana Wyszy !'skiego w Warszawie oraz za Acznik do tego zarzAdzenia fi Regulamin
praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW)
5) wytyczne dotyczAce praktyk opracowane przez rady wydzia 6w dla poszczegélnych kierunkéw studiow. Praktyki
studenckie, je"li sA wymagane na danym kierunku studiéw, muszA by# wpisane do programu studiéw

ZADANIE

PODMIOT
ODPOWIEDZIALNY

PODMIOT WYKONUJ CY

SPOSOB WYKONANIA ZE
WSKAZANIEM ZRODEA
INFORMACII

3. Opracowanie opisu
programu praktyk
z opisem efektow
ksztalcenia i metodami ich
weryfikacji

Pefnomocnik dziekana
ds. praktyk
studenckich

Petnomocnik dziekana ds.

praktyk studenckich

Pefnomocnik dziekana ds. praktyk
studenckich na podstawie
wydziatowego ramowego

programu praktyk studenckich
opracowuje opis programu
praktyki zawieraj"cy efekty
ksztalcenia, ktore maj by#
osi gnite przez studenta
odbywaj cego praktyk$ oraz
metody weryfikacji tych efektéw.

Pelnomocnik dziekana ds. praktyk

studenckich sporz dzi ankiet$ dla

pracodawcy przyjmuj cego na

praktyk$, w ktérej pracodawca
zaznaczy stopie% realizacji przez
studenta wydzialowych efektow
ksztalcenia w zakresie praktyki.

DOKUMENTACJA

TERMIN

PODSTAWA PRAWNA
(w a"ciwy przepis)

4. Wskazywanie miejsc,
w ktérych student moge
odbywa# praktyk$

Pelnomocnik dziekana
ds. praktyk
studenckich

W porozumieniu
z Biurem Karier

Pelnomocnik dziekana ds.

praktyk studenckich

Na podstawie efektow ksztalcenia,
ktére maj by# zrealizowane
podczas praktyki, oraz informacji
od studentéw i pracodawcow,
pelnomocnik sporz dza list$
miejsc, w ktdrych jest odbywana
praktyka.

Opis przedmiotu (praktyki)
w USOS-ie

Ankieta dla pracodawcy

Do korica lipca

Brak bezpo!redniej podstawy prawnej.
Mo"na j# wywodzi$ z tego, "e skoro
praktyka jest elementem programu

ksztalcenia, to musi posiada$ swoj opis.

Lista miejsc, w ktérych
student danego kierunku
mo“e odbywa$ praktyki,
publikowana na stronie

wydziatowej oraz stronie Biura
Karier

W trakcie ca‘ego roku akademickiego
(dziatalnosc ciagta) lista moze by¢
uzupetniana. Powinna ona by¢
prowadzona odrebnie dla kazdego
kierunku studiow

§ 3 ust. 3 pkt 3 regulaminu praktyk
w UKSW

Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego Projekt wspé finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego

Biuro Projektu:Domek nr 6
tel: 022 561 90 21
www.kjwu.uksw.edu.pl

Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego
w Warszawie

ul. Dewajtis 5

01-815 Warszawa
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Biuro Projektu:Domek nr 6
tel: 022 561 90 21
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Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA [IRNEEEN Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA [INESES
KAPITAL LUDZKI Kardynata Stefana Wyszyfiski EUROPEISK! - KAPITAL LUDZKI i | Kardynata Stefana Wyszyniski EUROPEISKI (IR
NARODOWA STRATEGIA SPOINCAC w Warszawie EUNDUSZSPOERCENY i gl TN A ST ATEC A Ly raeTi ,M.f w Warszawie FUNDUSZ SPOLECZNY * ok
Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Za heznik do zarzhdzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW
OKRE LANIE EFEKTOW KSZTATACENIA OSIGGANYCH PODCZAS PRAKTYK STUDENCKICH OKRE LANIE EFEKTOW KSZTATACENIA OSIGGANYCH PODCZAS PRAKTYK STUDENCKICH
PODSTAWA PRAWNA: PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. fi Prawo o szkolnictwie wy!szym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z p6"n. zm.) 1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. fi Prawo o szkolnictwie wy!szym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z p6"n. zm.)
2) Regulamin studiéw w UKSW 2) Regulamin studiéw w UKSW
3) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotycz$cych 3) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotycz$cych
projektowania plandw studiéw i programéw ksztaécenia, a tak!e planéw i programéw studiéw podyplomowych projektowania planéw studiéw i programéw ksztaicenia, a tak!e plandw i programéw studiéw podyplomowych
i kurséw doksztaécaj$cych i kurséw doksztacaj$cych
4) Zarz$dzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich 4) Zarz$dzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich w
w Uniwersytecie Kardyna#a Stefana Wyszy%skiego w Warszawie oraz zai$cznik do tego zarz$dzenia fi Regulamin Uniwersytecie Kardyna#a Stefana Wyszyl%skiego w Warszawie oraz zai$cznik do tego zarz$dzenia fi Regulamin
praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW) praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW)
5) wytyczne dotycz$ce praktyk opracowane przez rady wydzia#éw dla poszczeg6lnych kierunkéw studiéw. Praktyki 5) Wytyczne dotycz$ce praktyk opracowane przez rady wydziatéw dla poszczegéinych kierunkow studiow.
studenckie, je&li s$ wymagane na danym kierunku studiéw, musz$ by* wpisane do programu studiéw Praktyki studenckie, je&li s$ wymagane na danym kierunku studiéw, musz$ by* wpisane do programu studiéw
SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE PODMIOT PODMIOT WYKONUIGCY ZE WSKAZANIEM *RODAA DOKUMENTACIA TERMIN FESIRAARATIR
ODPOWIEDZIALNY (wiadciwy przepis)
INFORMACII
Petnomocnik dziekana ds. praktyk
studenckich
— nadzér i konsultacje w sprawach
merytorycznych, udzielane na Dokumentacja z praktyk
bie!Aco na pro b% studenta lub okre lona w regulaminie
pracodawcy przyjmujAcego na praktyk UKSW
praktyki
I Notatki siu"bowe sporz#dzane
Petno(r;lso;r;:kf;éekana Opiekun praktyki w miejscu | Biuro Karier fi nadzor i konsultacje przez pefnomocnika dziekana
5. Koordynowanie praktyki ) ; odbywania praktyki przez w sprawach formalnych, ds. praktyk studenckich Podczas odbywania praktyki przez . .
studenckiej studenckich studenta (przedstawiciel organizacyjnych w wypadku podejmowania studenta §6 ust. 112 regulaminu praktyk w UKSW
. . pracodawcy) i administracyjnych na bie!Aco na czynno ci dodatkowych
Biuro Karier
pro b% studenta lub pracodawcy
przyjmujAcego na praktyki Notatki siu"bowe sporz#dzane
przez pracownika Biura Karier
Opiekun praktyki w miejscu w wypadku podejmowania
odbywania praktyki fi bie!Aca czynno ci dodatkowych
analiza i weryfikacja efektow
praktyk, obserwacja i rozmowa
ze studentem
Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego Projekt wspé finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego
Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6 Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6
w Warszawie tel: 022 561 90 21 w Warszawie tel: 022 561 90 21
ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl
01-815 Warszawa 01-815 Warszawa
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Uniwersylet UNIAEUROPEJSKA [IRREEN
Kardynata Stefana Wy ki EUROPEJSKI * *
FUNDUSZ SPOLECZNY k™

Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA i

Kardynata Stefana Wyszyfiski EUROPEJSKI [
N elana Tysay FUNDUSZ SPOLECZNY L KAPITAL LUDZKI

;. *oa
w Warszawie i MNARODOWA STRATEGLA SPOINOSCI

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

w Warszawie

Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT
Nr POKL 04.01.01-00-155/11

Projekt ,,Kwalifikacja jako!ci w UniwersytecieT
Nr POKL 04.01.01-00-155/11

Zal"cznik do zarz"dzenia
nr 52/2013 Rektora UKSW

Za Acznik do zarzAdzenia
nr 52/2013 Rektora UKSW

OKRE LANIE EFEKTOW KSZTATACENIA OSIGGANYCH PODCZAS PRAKTYK STUDENCKICH OKRESLANIE EFEKTOW KSZTATLCENIA OSISGANYCH PODCZAS PRAKTYK STUDENCKICH

PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. fi Prawo o szkolnictwie wytszym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z p6&n. zm.)
2) Regulamin studiéw w UKSW
3) Uchwa'a Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotycz*cych
projektowania planéw studiéw i programéw kszta'cenia, a tak¥e planéw i programéw studiéw podyplomowych
i kurséw dokszta'caj*cych.
4) Zarz*dzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich w
Uniwersytecie Kardyna a Stefana WyszyAskiego w Warszawie oraz za geznik do tego zarzgdzenia fi Regulamin
praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW)
5) wytyczne dotyczgee praktyk opracowane przez rady wydzia 6w dla poszczegdlnych kierunkéw studiéw. Praktyki
studenckie, je!li s¢ wymagane na danym kierunku studiéw, musz¢ by" wpisane do programu studiéw

PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. fi Prawo o szkolnictwie wy!szym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z p6"n. zm.)
2) Regulamin studiéw w UKSW
3) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotycz$cych
projektowania planéw studiow i programéw ksztaicenia, a tak!e planéw i programéw studiéw podyplomowych
i kurséw doksztaécaj$cych
4) Zarz$dzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich
w Uniwersytecie Kardyna#a Stefana Wyszy%skiego w Warszawie oraz zai$cznik do tego zarz$dzenia fi Regulamin
praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW)
5) Wytyczne dotycz$ce praktyk opracowane przez rady wydziatéw dla poszczegélnych kierunkow studiéw. Praktyki
studenckie, jeéli s$ wymagane na danym kierunku studiéw, musz$ by* wpisane do programu studiéw

6. Weryfikacja efektow

ksztalcenia dotycz cych

praktyki odbywanej na
zasadach ogolnych

Opiekun praktyki dokonuje oceny
ciagtej studenta podczas praktyk
w jednostce przyjmujacej i
wystawia ocene koricowa opisowg
w karcie praktykanta.

Petnomocnik dziekana
ds. praktyk
studenckich

Petnomocnik dziekana ds.
praktyk studenckich

Petnomocnik dziekana ds. praktyk
studenckich dokonuje analizy
poprawnosci dokumentéw
praktykanta, analizuje dziennik
praktyk oraz ankiete o stopniu
realizacji przez studenta
zatozonych efektdw ksztatcenia
Petnomocnik przeprowadza
rozmowe z praktykantem
dotyczaca efektdw ksztatcenia,
ktdére powinien osiggnac student.

SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE PODMIOT PODMIOT WYKONUJIGCY ZE WSKAZANIEM ZRODLA DOKUMENTACIA TERMIN PODSTAWA PRAWNA
ODPOWIEDZIALNY (w alciwy przepis)
INFORMACII
Na zakoriczenie praktyki
pracodawca musi wypetni¢ karte
praktykanta oraz uzupetnié § 6 ust. 3 regulaminu praktyk w UKSW
ankiete dotyczacy zrealizowanych Dziennik praktyk
przez studenta efektéw § 9 regulaminu praktyk w UKSW
Opiekun praktyki w miejscu ksztatcenia przygotowana przez Karta kompetencji
Pracodawca praktyk (przedstawiciel petnomocnika dziekana ds. praktykanta Niezwtocznie po zakoriczeniu praktyki Zatacznik nr 6 do regulaminu praktyk
pracodawcy) praktyk studenckich. w UKSW

Ankieta realizacji efektow

ksztalcenia Zatacznik nr 7 do regulaminu praktyk

w UKSW
§ 9 regulaminu praktyk w UKSW

Kartar:lgn;(’;enttzncjl Zatacznik nr 6 do regulaminu praktyk

prakty w UKSW
Indeks W ciggu 21 dni od zakorczenia praktyki

Zatgcznik nr 7 do regulaminu praktyk

USOS w UKSW

§ 10 regulaminu praktyk w UKSW

Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego Projekt wspé finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego

Biuro Projektu:Domek nr 6
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Biuro Projektu:Domek nr 6
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Uniwersytet . UNIA EUROPEJSKA [IRNEEEN Uniwersytet ) UNIA EUROPEJSKA [INESES
KAPITAL LUDZKI Kaxy SIStRWYEE FUNDUSZ 533?:51@ .'. .: KAPITAL LUDZKI /4 K StefaEAWY FUNDUSZ Eggfé’gm ". .:
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI w Warszawie = MNARODOWA STRATEGLA SPOINOSCI Vo w Warszawie =
Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW
OKRE$LANIE EFEKTOW KSZTAT#CENIA OSI&GANYCH PODCZAS PRAKTYK STUDENCKICH OKRE(LANIE EFEKTOW KSZTAT*CENIA OSI%GANYCH PODCZAS PRAKTYK STUDENCKICH
PODSTAWA PRAWNA: PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. fi Prawo o szkolnictwie wy*szym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z p6*n. zm.) 1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. fi Prawo o szkolnictwie wy!szym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z p6"n. zm.)
2) Regulamin studiéw w UKSW 2) Regulamin studiéw w UKSW
3) Uchwa a Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotyczccych 3) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotycz$cych
projektowania planéw studiow i programéw kszta cenia, a tak*e planéw i programéw studiéw podyplomowych projektowania planéw studiéw i programéw ksztaicenia, a tak!e planéw i programéw studiéw podyplomowych
i kurséw dokszta cajccych i kurséw doksztacaj$cych
4) Zarz dzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich 4) Zarz$dzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich
w Uniwersytecie Kardynala Stefana Wyszy*'skiego w Warszawie oraz za! cznik do tego zarz dzenia fi Regulamin w Uniwersytecie Kardynasa Stefana Wyszyskiego w Warszawie oraz za#$cznik do tego zarz$dzenia fi Regulamin
praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW) praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW)
5) Wytyczne dotycz ce praktyk opracowane przez rady wydzia!éw dla poszczegélnych kierunkéw studiéw. Praktyki 5) Wytyczne dotycz$ce praktyk opracowane przez rady wydzia#6w dla poszczegélnych kierunkéw studiow.
studenckie, je#lis wymagane na danym kierunku studiéw, musz by$ wpisane do programu studiéw Praktyki studenckie, je&li s$ wymagane na danym kierunku studiéw, musz$ by* wpisane do programu studiéw
SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE PODMIOT PODMIOT WYKONUJKCY ZE WSKAZANIEM &ROD"A DOKUMENTACIA TERMIN PODSTAWA PRAWNA
ODPOWIEDZIALNY INEORMACJI (wiadciwy przepis)

Pelnomocnik'dziekana'ds."praktyk"
studenckich dokonuje analizy
poprawnot#ci dokumentow
przedtozonych przez studenta:

— za#wiadczenia o wykonywanej

pracy (ewentualnie kserokopii Dokument stwierdzaj cy

#wiadectwa pracy i zakresu wykony\lNam(_ekpra;y oraz
*Weryfikacja efektow obowi'*'zkéw slu$howych) za czniknr
ksztalcenia'dotycz cych" | Pelnomocnik'dziekana" I i wype!nionego za!"cznika nr 8 do
. ] Pelnomocnik'dziekana'ds." . X iez i
praktyki na podstawie ds. praktyk - regulaminu praktyk studenckich Indeks Na biezaco W.tra.kc'e roku § 12 regulaminu praktyk w UKSW
. : praktyk studenckich akademickiego
wykonywanej pracy studenckich w UKSW. Przeprowadza ze USOS
zawodowej (opcjonalnie) studentem rozmow% sprawdzaj*'c"
stopie& realizacji zalo$onych Ankieta dot lizacii
efektéw ksztalcenia dotycz*'cych n |ef E:( ,O yﬁz cal realizacjl
praktyk. Wype!nia ankiet¥% efektow ksztaicenia
dotycz"c" stopnia realizacji
efektow ksztalcenia na podstawie
przedstawionych przez studenta
dokumentéw oraz rozmowy.

Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego Projekt wspé finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego
Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6 Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6
w Warszawie tel: 022 561 90 21 w Warszawie tel: 022 561 90 21
ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl
01-815 Warszawa 01-815 Warszawa
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Uniwersytat . UNIA EUROPEJSKA [IESRREN Uniwersylet ) UNIAEUROPEISKA [EEREEN
KAPITAL LUDZKI Kaxy SIStRWYEE FUNDUSZ 533?:51@ .'. .: KAPITAL LUDZKI /4 K StefaEAWY FUNDUSZ Eggfé’gm ". .:
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI w Warszawie = MNARODOWA STRATEGLA SPOINOSCI Vo w Warszawie =
Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW
OKREGLANIE EFEKTOW KSZTATECENIA OSI GANYCH PODCZAS PRAKTYK STUDENCKICH OKRESLANIE EFEKTOW KSZTATCENIA OSIAGANYCH PODCZAS PRAKTYK STUDENCKICH
PODSTAWA PRAWNA: PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. fi Prawo o szkolnictwie wy!szym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z p6"n. zm.) 1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z p6in. zm.)
2) Regulamin studiéw w UKSW 2) Regulamin studiéw w UKSW
3) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotycz$cych 3) Uchwata nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotycz*cych
projektowania planéw studiow i programéw ksztaicenia, a tak!e planéw i programéw studiéw podyplomowych projektowania planéw studiéw i programéw kszta cenia, a tak$e planéw i programéw studiéw podyplomowych
i kurséw doksztaécaj$cych i kurséw dokszta caj*cych
4) Zarz$dzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich 4) Zarz dzenie nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich
w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszy%skiego w Warszawie oraz zai$cznik do tego zarz$dzenia fi Regulamin w Uniwersytecie Kardynala Stefana Wyszy**skiego w Warszawie oraz za! cznik do tego zarz dzenia fi Regulamin
praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW) praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW)
5) Wytyczne dotycz$ce praktyk opracowane przez rady wydziaiéw dla poszczegdlnych kierunkéw studiéw. Praktyki 5) Wytyczne dotycz ce praktyk opracowane przez rady wydzia!éw dla poszczegdinych kierunkéw studiow.
studenckie, jeéli s$ wymagane na danym kierunku studiéw, musz$ by* wpisane do programu studiéw Praktyki studenckie, je#lis wymagane na danym kierunku studiéw, musz by$ wpisane do programu studiéw
SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE PODMIOT PODMIOT WYKONUJ CY ZE WSKAZANIEM ZRODEA DOKUMENTACIA TERMIN PODSTAWA PRAWNA
ODPOWIEDZIALNY INEORMACJI (whatciwy przepis)

Pelnomocnik dziekana ds. praktyk
studenckich dokonuje analizy
poprawnosci dokumentéw
przed!o$onych przez studenta
ubiegaj"cego si% o zaliczenie
praktyki na podstawie odbytego

stau:
*Weryfikacja efektow ﬁza$wiadpzenia (o] odbygiu statu;
ksztalcenia dotycz cych | Pelnomocnik dziekana Lo fiwypelnionego za! cznika nr 10 Za wiadczenie o odbyciu stalu
praktyki na podstawie ds. prakyk Pelnomocnik dmekapa ds. do regularmnu praktyk Na biezaco w trakcie roku 1 Jami Ktvk w UKSW
odbytego statu studenckich praktyk studenckich studenckich w UKSW. Zatacznik nr 10 do akademickiego § 11 regulaminu praktyk w
Przeprowadza ze studentem regulaminu praktyk w UKSW

(opcjonalnie) rozmowt sprawdzajAcA stopie&

realizacji zalo#onych efektow
ksztalcenia dotycz cych praktyk.
Wypelnia ankiet% dotycz"c"
stopnia realizacji efektow
ksztalcenia na podstawie
przedstawionych przez studenta
dokument6éw oraz rozmowy.

Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego Projekt wspé finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego
Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6 Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6
w Warszawie tel: 022 561 90 21 w Warszawie tel: 022 561 90 21
ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl
01-815 Warszawa 01-815 Warszawa
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Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA [IRNEEEN Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA [INESES
KAPITAL LUDZKI KarTERls SIS TR runbusz sporecany [EOORRS KAPITAL LUDZKI )/ | Kerdmala Stefana Wysayfiskd runousz seorecony (OIS
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI w Warszawie = MNARODOWA STRATEGLA SPOINOSCI " s w Warszawie =
Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW
OKRE%LANIE EFEKTOW KSZTAT&CENIA OSI* GANYCH PODCZAS PRAKTYK STUDENCKICH OKRE LANIE EFEKTOW KSZTATACENIA OSIGGANYCH PODCZAS PRAKTYK STUDENCKICH
PODSTAWA PRAWNA: PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. fi Prawo o szkolnictwie wy*szym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z p6+n. zm.) 1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. fi Prawo o szkolnictwie wy!szym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z p6"n. zm.)
2) Regulamin studiéw w UKSW 2) Regulamin studiéw w UKSW
3) Uchwala Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotycz cych 3) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotycz$cych
projektowania planéw studiéw i programéw ksztalcenia, a tak*e planéw i programéw studiéw podyplomowych projektowania planéw studiéw i programoéw ksztaicenia, a tak!e plandw i programéw studiéw podyplomowych
i kurséw doksztalcaj cych i kurséw doksztaicaj$cych
4) Zarz dzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich 4) Zarz$dzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich
w Uniwersytecie Kardynala Stefana Wyszy''skiego w Warszawie oraz zal cznik do tego zarz dzenia fi Regulamin w Uniwersytecie Kardyna a Stefana WyszyAskiego w Warszawie oraz za !cznik do tego zarz!dzenia fi Regulamin
praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW) praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW)
5) Wytyczne dotycz ce praktyk opracowane przez rady wydzialéw dla poszczegdlnych kierunkéw studiow. Praktyki 5) Wytyczne dotycz!ce praktyk opracowane przez rady wydzia 6w dla poszczegélnych kierunkéw studiéw.
studenckie, je#lis wymagane na danym kierunku studiéw, musz by$ wpisane do programu studiow Praktyki studenckie, jeAli s! wymagane na danym kierunku studiéw, musz! by# wpisane do programu studiéw
SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE eI PODMIOT WYKONUJ*CY ZE WSKAZANIEM -RODEA DOKUMENTACJA TERMIN PODSTAWA PRAWNA
ODPOWIEDZIALNY (w akciwy przepis)
INFORMACII
Pelnomocnik dziekana ds. praktyk
studenckich analizuje poprawnoAg
dokumentéw przed!otonych przez
studenta ubiegaj cego si&
o zaliczenie praktyki w ramach
wolontariatu/praktyki
zorganizowanej we wlasnym . .
*Weryfikacja efektow zakresie: Dokur_n?nt potW|erd_zaJ_ &y
ksztalcenia dotycz cych fi zalwiadczenia o odbyciu staku, uld zt;a.(\;\l/)wglontalgaﬁl_e
praktyki w ramach Pelnomocnik dziekana | Pelnomocnik dziekana ds flwypetnionego za! cznika nr 10 zor :niz(z)wgr?: \’/Jv?wé\sln m Na biezgco w trakcie roku
wolontariatu albo : ds. praktyk ’ prakiyk : do regulaminu praktyk 9 zakrésie -asny ak?aldemickie o § 11 regulaminu praktyk w UKSW
organizowanej we : studenckich w UKSW. g
wlasnym zakresie Przeprowadza rozmowé ze , . .
(opcjonalnie) studentem sprawdzaj ¢ stopie” Zat cznik nr 10 do regulaminu
realizacji za!o%onych efektow praktyk w UKSW
ksztalcenia dotycz cych praktyk.
Wype!nia ankiet& dotycz ¢
stopnia realizacji efektow
ksztalcenia na podstawie
przedstawionych przez studenta
dokumentéw oraz rozmowy.
Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego Projekt wspé finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego
Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6 Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6
w Warszawie tel: 022 561 90 21 w Warszawie tel: 022 561 90 21
ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl
01-815 Warszawa 01-815 Warszawa
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Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA [IREEN Uniweraytet UNIA EUROPEISKA (RN
Kardvaat - curopesski P Kardynat ki EUROPEJSKI (IR
KAPITAL LUDZKI - S,tefana - FUNDUSZ SPOLECZNY ™ KAPITAL LUDZKI 2 ?tei‘ma ’ FUNDUSZ SPOLECZNY ™
MARODOWA STRATEGLA SPOINCACH w Warszawie NARODOWA STRATEGLA SPOINOACI “Viworss w Warszawie
Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w Uniwersyteciet Zal"cznik do zarz"dzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW

OKRES$LANIE EFEKTOW KSZTAT%CENIA OSI&GANYCH PODCZAS PRAKTYK STUDENCKICH

PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. fi Prawo o szkolnictwie wy"szym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z p6*n. zm.)
2) Regulamin studiéw w UKSW
3) Uchwa a Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotycz!cych
projektowania planéw studiéw i programoéw kszta cenia, a tak*e planéw i programéw studiéw podyplomowych
i kurséw dokszta caj!cych
4) Zarz'dzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich
w Uniwersytecie Kardyna a Stefana WyszyAskiego w Warszawie oraz za geznik do tego zarzgdzenia fi Regulamin
praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW)
5) Wytyczne dotyczgce praktyk opracowane przez rady wydzia 6w dla poszczegélnych kierunkéw studiéw. Praktyki
studenckie, je!li sc wymagane na danym kierunku studiéw, musz¢ by" wpisane do programu studiow

Pelnomocnik dziekana ds. praktyk
studenckich analizuje poprawnolg
dokumentéw przed!otonych przez
studenta ubiegaj cego si&
o zaliczenie praktyki odbytej
w ramach programu Erasmus:
fi zaAwiadczenia o odbyciu praktyki
w ramach programu Erasmus

| .
“Weryfikacja efektow (przet'umaczonego na j&zyk

(opcjonalnie) Przeprowadza ze studentem

rozmowé sprawdzaj ¢ stopie®
realizacji zalo%onych efektow
ksztalcenia dotycz cych praktyk.
Wypelnia ankiet& dotycz ¢
stopnia realizacji efektow
ksztalcenia na podstawie
przedstawionych przez studenta
dokumentéw oraz rozmowy.

Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego

OKRESLANIE EFEKTOW KSZTAT%CENIA OSIAGANYCH PODCZAS PRAKTYK STUDENCKICH

PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. fi Prawo o szkolnictwie wy!szym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z p6"n. zm.)
2) Regulamin studiéw w UKSW
3) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotycz$cych
projektowania planéw studiéw i programéw ksztaicenia, a tak!e planéw i programéw studiéw podyplomowych
i kurséw doksztatcaj$cych
4) Zarz$dzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich
w Uniwersytecie Kardyna#a Stefana Wyszy%skiego w Warszawie oraz zai$cznik do tego zarz$dzenia fi Regulamin
praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW)
5) Wytyczne dotycz$ce praktyk opracowane przez rady wydziatéw dla poszczegéinych kierunkow studiow.
Praktyki studenckie, je&li s$ wymagane na danym kierunku studiéw, musz$ by* wpisane do programu studiéw

PODMIOT SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE PODMIOT WYKONUJ CY ZE WSKAZANIEM $ROD%A PODSTAWA PRAWNA
ODPOWIEDZIALNY NEOR G DOKUMENTACIA TERMIN e

ksztalcenia dotycz cych | Pelnomocnik dziekana Pelnomocnik dziekana ds i Wype'nionepgotlsg)lv cznika nr 10 praktyk w ramach programu
i : . : . Erasmus Na biet#""'co w trakcie roku .
praktyki w ramach ds. praktyk praktyk studenckich do regulaminu praktyk kademicki § 11 regulaminu praktyk w UKSW
programu Erasmus studenckich . akademickiego
studenckich w UKSW.

Za wiadczenie o odbyciu

Za! cznik nr 10 do regulaminu
praktyk w UKSW

Projekt wspé finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego

Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6 Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6
w Warszawie tel: 022 561 90 21 w Warszawie tel: 022 561 90 21
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Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA i

Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA e

BarAeaay Wi Li EUROPEISKI [ Kardynak ki EUROPEJSKI [
KAPITAL LUDZKI - S,tefana - FUNDUSZ SPOLECZNY ™ KAPITAL LUDZKI 2 ?tei‘ma ’ FUNDUSZ SPOLECZNY ™
MARDDOWA STRATEGIA SPOINCAC w Warszawie NMARODOWA STRATEGLA SPOINOAC Vo w Warszawie
Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w Uniwersyteciet Zal"cznik do zarz"dzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW

OKREGLANIE EFEKTOW KSZTATECENIA OSI GANYCH PODCZAS PRAKTYK STUDENCKICH

PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. fi Prawo o szkolnictwie wy!szym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z p6"n. zm.)
2) Regulamin studiéw w UKSW
3) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotycz$cych
projektowania planéw studiéw i programoéw ksztaicenia, a tak!e planéw i programéw studiéw podyplomowych
i kurséw doksztatcaj$cych
4) Zarz$dzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich
w Uniwersytecie Kardyna#a Stefana Wyszy%skiego w Warszawie oraz zai$cznik do tego zarz$dzenia fi Regulamin
praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW)
5) Wytyczne dotycz$ce praktyk opracowane przez rady wydziaiow dla poszczegéinych kierunkéw studiéw. Praktyki
studenckie, jeéli s$ wymagane na danym kierunku studiéw, musz$ by* wpisane do programu studiow

Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego

OKRE LANIE EFEKTOW KSZTATACENIA OSIGGANYCH PODCZAS PRAKTYK STUDENCKICH

PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. fi Prawo o szkolnictwie wy!szym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z p6"n. zm.)
2) Regulamin studiéw w UKSW
3) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotycz$cych
projektowania planéw studiéw i programoéw ksztascenia, a tak!e plandw i programéw studiéw podyplomowych
i kurséw doksztatcaj$cych
4) Zarz$dzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich
w Uniwersytecie Kardynasa Stefana Wyszy%skiego w Warszawie oraz za#$cznik do tego zarz$dzenia fi Regulamin
praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW)
5) Wytyczne dotycz ce praktyk opracowane przez rady wydzialéw dla poszczegdlnych kierunkéw studiow.
Praktyki studenckie, je!lis wymagane na danym kierunku studiéw, musz by" wpisane do programu studiéw

SEEAET SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE ODPOWIEDZALNY | PODMIOT WYKONUIGEY ZE WSKAZANIEM 3RODEA T . SRR PODSTAWA PRAWNA
INFORMACII (whalciwy przepis)
*Weryfikacja efektow Za wiadczenie o wpisie do
ksztalcenia dotycz cych | Petnomocnik dziekana I ewidencji d2|a!alr_10 o
raktyki odbytej w ramach ds. praktyk Pefnomocnik dziekana d. gospodarczej ie$" i icki i
prakty . Y dJ' i ! N .dp k'yh praktyk studenckich na bie$"co w trakcie roku akademickiego § 12 regulaminu praktyk w UKSW
prowadzonej dzialalno ci studenckic . )
gospodarczej (opcjonalnie) Za!"cznik nr 9 regulaminu
praktyk w UKSW
Karta kompetencji
W wypadku praktyki zaliczanej na praktykanta (*albo
zasadach ogdlnych praktyk! odpowiednio za!"cznik nr 8, 9
zalicza petnomocnik dziekana ds. albo 10 oraz w!a ciwe
praktyk stu_denc!(ich, gdy dokumenty potwierdzaj*'ce
) stwierdzi: ) zatrudnienie, odbycie stau,
— prawid owo"# prowadzonej ) odbycie praktyki na innym
) . . Petnomocnik dziekana Petnomocnik dziekana ds. przez praktykanta dokumentacji kierunku, praktyk% w ramach
7. Zaliczenie praktyki ds. praktyk praktyk studenckich z praktyk, wolontariatu lub we wlasnym | wci gu 21 dni od zakol%czenia praktyk § 10-12 regulaminu praktyk w UKSW
studenckich fi pozytywn' opini! pracodawcy zakresie, praktyk¥% w ramach
o praktykancie zawart% w karcie programu Erasmus, wpis do
kompetencji praktykanta, ewidencji dzialalno ci
fi osi%gni!cie przez studenta gospodarczej)
wszystkich zak adanych efektéw
kszta cenia, stwierdzonych ankiet% Indeks
wype nion% przez pracodawc!.
Usos

Projekt wspé finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego
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Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA [IRNEEEN "
Ravduid g S - R
KAPITAt LUDZKI el SIS Wy T KAPITAL LUDZKI 3 Stefana Wy ronousz ororesk R
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI w Warszawie MNARODOWA STRATEGLA SPOINOSCI Vo w Warszawie
Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW
PROCEDURA DYPLOMOWANIA 1 fi LICENCJAT (STUDIA | STOPNIA) PROCEDURA DYPLOMOWANIA 1 fi LICENCJAT (STUDIA | STOPNIA)
PODSTAWA PRAWNA: PODSTAWA PRAWNA:
1) Regulamin studiéw w UKSW 1) Regulamin studiéw w UKSW
2) Uchwala Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw uko#czenia 2) Uchwata Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw
studiéw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich uko™'czenia studidw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
3) Zarz dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn$trznego systemu zapewniania 3) Zarz#dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn$trznego systemu
jako!ci ksztalcenia zapewniania jako¥ci ksztalcenia
4) Zarz dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z pé%n. zm.) w sprawie zasad wydawania 4) Zarz#dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z p6 n. zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu uko czenia studiéw suplementu do dyplomu uko*'czenia studiéw
5) Zarz!dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z p6"n. zm.) w sprawie prowadzenia ksi#gi 5) Zarz#dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z p6 n. zm.) w sprawie prowadzenia ksi$gi
dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych
SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE PODMIOT PODMIOT WYKONUISCY ZE WSKAZANIEM %RODSA DOKUMENTAGIA TERMIN PODSTAWA PRAWNA
ODPOWIEDZIALNY (w!akciwy przepis)
INFORMACII
Temat pracy powinien zosta!
ustalony w ramach seminarium,
na ktérym bedzie pisana praca
Osoba prowadz ca dyplomowa, oraz podczas
. 1pro Student i osoba prowadz ca konsultacji miedzy studentem Najpdzniej: ostatni dzie! zaj"# w roku . . L
1. Ustalenie tematu pracy seminarium, na - . s . i . 8 41 pkt 3 i § 43 regulaminu studiéw
- . . seminarium, na ktérymma | aosob prowadz ¢ seminarium. Nie dotyczy akademickim poprzedzaj$cym rok
dyplomowej ktérym ma by! pisana ) N X X o w UKSW
by! pisana praca dyplomowa | Przy ustaleniu tematu powinny zako!czenia studiow
praca dyplomowa "
by! brane pod uwag
zainteresowania studenta, a takie
mo#liwoAci wykonania danej
pracy.
Opinia na temat
. proponowanego tematu pracy
Zg\)oszeme temgtu pracy dyplomowej powinna zosta#
dyplomowej na posiedzeniu rady Jawarta w protokole z
2. Opinia na temat . . instytutu (rady wydziatu) przez ; W protc Najpd niej: ostatni dzie! zaj"# w roku Zarz$dzenie dziekana w sprawie zasad
. Zgodnie z zarz dzeniem " L posiedzenia rady instytutu o . ; . . ’ R
proponowanego tematu Dyrektor instytutu Drziekana osob™ prowadz ¢ seminarium, na (albo rad dziaiu) akademickim poprzedzaj$cym rok ustalania, opiniowania i przyjmowania
pracy dyplomowej ktérym ma by! pisana praca, S ¥ wydzia zako I czenia studiow tematdw prac dyplomowych na wydziale.
Lo Opinia rady instytutu (rady
ewentualna dyskusja i opinia ; )
ra#fona przez czionkow rad wydziaiu) w sprawie
wy P zionkow rady proponowanego tematu pracy
dyplomowej.
Zatwierdzenie
proponowanego tematu pracy
3. Zatwierdzenie temat dyplomowej powinno zosta#
- W'e(rj Z(Tme ematu zawarte w protokole z Najpd niej: ostatni dzie! zaj"# w roku
pracy ytp OMOWeJ Dziekan Rada wydziatu Do decyzji rady wydziatu posiedzenia rady wydziatu. akademickim poprzedzaj$cym rok § 41 pkt 3 regulaminu studiéw w UKSW
: pr;mlo ora pracy Uchwata rady wydziafu w zako!czenia studiow
yplomowe sprawie zatwierdzenia
proponowanego tematu pracy
dyplomowej.

Projekt wspé finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego
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Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA [IRNEEEN Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA [INESES
KAPITAL LUDZKI Rardrata StefanaWyssraaki FUNDUSZ 533?:51@ LI KAPITAL LUDZKI Kardynala Stefana Wy = FUNDUSZ Eggfé’gm L5
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI w Warszawie = MNARODOWA STRATEGLA SPOINOSCI w Warszawie =
Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW
PROCEDURA DYPLOMOWANIA 1 fi LICENCJAT (STUDIA | STOPNIA) PROCEDURA DYPLOMOWANIA 1 fi LICENCJAT (STUDIA | STOPNIA)
PODSTAWA PRAWNA: PODSTAWA PRAWNA:
1) Regulamin studiéw w UKSW 1) Regulamin studiéw w UKSW
2) Uchwata Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw uko*'czenia 2) Uchwala Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw
studiéw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich uko'*czenia studiéw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
3) Zarz#dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn$trznego systemu zapewniania 3) Zarz#tdzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn$trznego systemu
jakofici ksztalcenia zapewniania jakoci ksztalcenia
4) Zarz#dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 . (z p6 n. zm.) w sprawie zasad wydawania 4) Zarz#dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z p6 n.zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu uko*'czenia studiéw suplementu do dyplomu uko*'czenia studiéw
5) Zarz#dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z pé n. zm.) w sprawie prowadzenia ksi$gi 5) Zarz#dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z p6 n. zm.) w sprawie prowadzenia ksi&gi
dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych
SPOSOB WYKONANIA ZE
ZADANIE FODIMION PODMIOT WYKONUJ®CY WSKAZANIEM *ROD+A DOKUMENTACIA TERMIN TSR FRAA
ODPOWIEDZIALNY (w"aficiwy przepis)
INFORMACII
Indywidualna praca studenta
W porozumieniu z osob
prowadz ¢ seminarium, na
ktdrym pisana jest praca Plik elektroniczny w formacie P A
4. Prayaotowanie prac dyplomowa PDF 7 tre ciA pracy Najpg.n|ej. ostatni dzie' zaj#$ ) 3
Y9 pracy Student Student | . K wyktadowych w danym roku § 41 pkt 2 regulaminu studiow w UKSW
dyplomowej Prac! licencjack lub in"yniersk dyplomowej oraz wydru akademickim w trzecim roku studiow
student wykonuje pod kierunkiem komputerowy
nauczyciela akademickiego
maj cego co najmniej stopie#
naukowy doktora.
O sprawdzeniu danej pracy
dyplomowej w systemie
antyplagiatowym mog
zdecydowa$: dziekan lub
promotor.
5. Ewentualne SzczegGiowe zasady sprawdzania Wydruk z podsumowaniem § 13 zarzAdzenia Nr 84/2012 Rektora
sprawdzenie pracy Driekan Osoba wyznaczona przez pracy dyplomowel w systgm@ dotyczAcym wyniku Po przygotowaniu pracy i przed jej UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r.
dyplomowej w systemie zie dziekana antyplagiatowym okredla wiadciwa sprawdzenia pracy z systemu ziogeniem w sprawie wewn#trznego systemu
antyplagiatowym procedura ustalona przez rad! antyplagiatowego zapewniania jako ci ksztaicenia
wydzialu.
W przypadku stwierdzenia
plagiatu nale"y przej&$ do
odpowiedniej procedury
post!powania.
Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego Projekt wspé finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego
Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6 Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6
w Warszawie tel: 022 561 90 21 w Warszawie tel: 022 561 90 21
ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl
01-815 Warszawa 01-815 Warszawa
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Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA [IRNEEEN Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA [INESES
KAPITAL LUDZKI Kaxdpnals Stofata Wyerytiekd FUNDUSZ iggfggim Rk KAPITAL LUDZKI Kardysiala Stetada Wy i FUNDUSZ Eggffgim B
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI w Warszawie = MNARODOWA STRATEGLA SPOINOSCI w Warszawie =
Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW
PROCEDURA DYPLOMOWANIA 1 fi LICENCJAT (STUDIA | STOPNIA) PROCEDURA DYPLOMOWANIA 1 - LICENCJAT (STUDIA | STOPNIA)
PODSTAWA PRAWNA: PODSTAWA PRAWNA:
1) Regulamin studiéw w UKSW 1) Regulamin studiéw w UKSW
2) Uchwa'a Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw uko$czenia 2) Uchwata Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw
studiéw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich uko$czenia studiow pierwszego stopnia, studiow drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
3) Zarz%dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn&trznego systemu zapewniania 3) Zarz%dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn&trznego systemu
jakofici kszta'cenia zapewniania jako®ci ksztacenia
4) Zarz%dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z p6 n.zm.) w sprawie zasad wydawania 4) Zarz%hdzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z p6(n. zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu uko$czenia studiéw suplementu do dyplomu uko czenia studiéw
5) Zarz¥%dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z pé n. zm.) w sprawie prowadzenia ksi&gi 5) Zarz!dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z p6"n. zm.) w sprawie prowadzenia ksi#gi
dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych
SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE PODMIOT PODMIOT WYKONUJ CY ZE WSKAZANIEM ZRODEA DOKUMENTAGIA TERMIN PODSTAWA PRAWNA
ODPOWIEDZIALNY (w'aciwy przepis)
INFORMACII
Szczegdétowa procedure ztozenia
pracy w systemie APD okresla
wtasciwa instrukcja.
Dziekan, na wniosek kierujgcego
praca lub na wniosek studenta,
moze przesunac termin ztozenia
pracy dyplomowej w razie
dtugotrwatej choroby studenta lub
z innych waznych przyczyn. Termin
ztozenia pracy nie moze by¢
przesuniety na pézniej niz do 30 § 39 pkt 4 regulaminu studiéw w UKSW
6. Z ohenie pracy wrzesna ostatnlego roku studiow. Potwierdzenie z oAenia pracy Najpé!niej: ostatni dzie" zaj#$
dyplomowej i innych Student Student dyplomowej i innych wyktadowych w danym roku § 40 pkt 2 regulaminu studiéw w UKSW
wymaganych dokumentow W razie diuzszej nieobecnosci wymaganych dokumentéw akademickim w trzecim roku studiow Zarzhdzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW
kierujacego praca dyplomowa, z dnia 9 listopada 2007r. (z p6!n. zm.)
ktéra mogta wptynac na
opdznienie terminu ztozenia pracy
przez studenta, dziekan
obowigzany jest do wyznaczenia
osoby, ktéra przejmie obowigzek
kierowania praca. Jedli zmiana
taka nastgpi po 1 stycznia,
okoliczno$¢ ta moze stanowic
przyczyne przesuniecia terminu
ztozenia pracy do 30 wrzesnia.
Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego Projekt wspé finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego
Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6 Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6
w Warszawie tel: 022 561 90 21 w Warszawie tel: 022 561 90 21
ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl
01-815 Warszawa 01-815 Warszawa
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Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA i

KAPITAL LUDZKI Easdynala Stefana Wrstyiak] runbusz sporecany [EOORRS
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI w Warszawie &
Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW

PROCEDURA DYPLOMOWANIA 1 fi LICENCJAT (STUDIA | STOPNIA)

PODSTAWA PRAWNA:
1) Regulamin studiéw w UKSW
2) Uchwa'a Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw uko czenia
studiéw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
3) Zarz!dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn#trznego systemu zapewniania
jakoci kszta'cenia
4) Zarz!dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z p6"n. zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu uko czenia studiéw
5) Zarz!dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z p6"n. zm.) w sprawie prowadzenia ksi#gi
dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych

PODMIOT SPOSOB WYKONANIA

ZADANIE PODMIOT WYKONUJ&CY ZE WSKAZANIEM "ROD*A
ODPOWIEDZIALNY INFORMAC!

W doborze recenzenta pracy
dyplomowej nalezy kierowac sie
kompetencjami posiadanymi
w zakresie tematyki pracy

7. Wyznaczenie dyplomowej.
recenzenta pracy Dziekan Dziekan
dyplomowej W przypadku przesunigcia terminu
ztozenia pracy nastepuje
odpowiednie przesuniecie terminu
wyznaczenia recenzenta.

Recenzje pracy dyplomowej nalezy
wykonac w systemie APD zgodnie

Promotor pracy z podang procedura.

dyplomowej Promotor pracy dyplomowej

Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA e

KAPITAE LUDZKI Rardgmala StefasaWy = FUNDuszggggch;m B
MARODOWA STRATEGIA SPOINCACI w Warszawie =
Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW

PROCEDURA DYPLOMOWANIA 1 fi LICENCJAT (STUDIA | STOPNIA)

PODSTAWA PRAWNA:
1) Regulamin studiéw w UKSW
2) Uchwata Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw
uko'*czenia studiéw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
3) Zarz#dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn$trznego systemu
zapewniania jakoci ksztalcenia
4) Zarz#dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z pé n.zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu uko*'czenia studiéw
5) Zarz#dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z p6 n.zm.) w sprawie prowadzenia ksi$gi
dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych

PODSTAWA PRAWNA

DOKUMENTACJA TERMIN . ]
(wlaciwy przepis)

Najp6#niej: ostatni dzie$ zajcA
wykladowych w danym roku § 42 pkt 1 regulaminu studiéw w UKSW
akademickim w trzecim roku studiow

Dokument informujgcy
(o] wyznaczeniu recenzenta

Wydruk komputerowy tre ci Najpd!niej: ostatni dzie™ zaj#$

8. Przygotowanie recenzji
pracy dyplomowej

Recenzent
wyznaczony przez

Recenzent wyznaczony przez
dziekana

W przypadku przesuniecia terminu
ztozenia pracy nastepuje

recenzji wraz z podpisem
recenzenta

wyktadowych w danym roku
akademickim w trzecim roku studiow

Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego
w Warszawie tel: 022 561 90 21

ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl
01-815 Warszawa

odpowiednie przesunigcie terminu

dziekana ; -
przygotowania recenzji.

Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego

Biuro Projektu:Domek nr 6
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Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego
w Warszawie tel: 022 561 90 21
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Projekt wspé finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego

Biuro Projektu:Domek nr 6
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Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA [IRNEEEN
Kardynata Stefana Wyszynski EUROPEJSKI * *
FUNDUSZ SPOLECZNY [

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

w Warszawie

Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT
Nr POKL 04.01.01-00-155/11

Za!"cznik do zarz"dzenia
nr 52/2013 Rektora UKSW

Uniwersylet UNIA EUROPEJSKA [IRRES
Kardynata Stefana Wy ki EUROPEJSKI *
FUNDUSZ SPOLECZNY [

KAPITAL LUDZKI

MNARODOWA STRATEGLA SPOINOSCI

w Warszawie

Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT
Nr POKL 04.01.01-00-155/11

*

Zal"cznik do zarz"dzenia
nr 52/2013 Rektora UKSW

PROCEDURA DYPLOMOWANIA 1 fi LICENCJAT (STUDIA | STOPNIA)

PROCEDURA DYPLOMOWANIA 1 fi LICENCJAT (STUDIA | STOPNIA)

PODSTAWA PRAWNA:
1) Regulamin studiéw w UKSW
2) Uchwala Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw uko*'czenia
studiéw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
3) Zarz#tdzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn$trznego systemu zapewniania
jakotci ksztalcenia
4) Zarz#dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z p6 n.zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu uko*'czenia studiow
5) Zarz#dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z pé n. zm.) w sprawie prowadzenia ksi$gi
dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych

PODSTAWA PRAWNA:
1) Regulamin studiéw w UKSW
2) Uchwata Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw
uko'*czenia studiéw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
3) Zarz#dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn$trznego systemu
zapewniania jakoci ksztalcenia
4) Zarz#dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z pé n.zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu uko*'czenia studiéw
5) Zarz#dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z p6 n. zm.) w sprawie prowadzenia ksi$gi
dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych

SPOSOB WYKONANIA ZE
WSKAZANIEM *ROD+A
INFORMACII

PODMIOT

ODPOWIEDZIALNY PODMIOT WYKONUJ*CY

ZADANIE

PODSTAWA PRAWNA

DOKUMENTACIA TERMIN . .
(w!akciwy przepis)

Warunkiem dopuszczenia do
egzaminu licencjackiego lub
indynierskiego jest:

1) uzyskanie zaliczenia wszystkich
przedmiotéw i praktyk
przewidzianych w programie
ksztatcenia;

2) uzyskanie w systemie
akumulacji i przenoszenia
osiAgni#$ studenta co najmniej
180 ECTS (na studiach
sze ciosemestralnych) lub 210
punktéw ECTS (na studiach
siedmiosemestralnych);

9. Dopuszczenie do

. Dziekan Dziekan
egzaminu dyplomowego

3) uzyskanie oceny co najmniej
dostatecznej z pracy licencjackiej
lub in ynierskiej, z zastrze eniem

postanowie! § 43 regulaminu

studiow w UKSW.

Dokument stwierdzaj cy
dopuszczenie do egzaminu
dyplomowego

Przed terminem egzaminu

§ 45 pkt 3 regulaminu studiéw w UKSW
dyplomowego

Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego

Projekt wspé finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego

Biuro Projektu:Domek nr 6

Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego
w Warszawie tel: 022 561 90 21
www.kjwu.uksw.edu.pl

Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6
w Warszawie tel: 022 561 90 21

ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl ul. Dewajtis 5
01-815 Warszawa 01-815 Warszawa
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Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA

Kardynata Stefana W ki EUROPEJSKI Kardynata Stefana Wj ki EUROPEJSKI
KAPITAL LUDZKI X FUNDUSZ SPOLECZNY L KAPITAL LUDZKI ) FUNDUSZ SPOLECZNY
MARDDOWA STRATEGIA SPOINCACH w Warszawie MARDDOWA STRATEGLA SPOINCAC w Warszawie

Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW
PODSTAWA PRAWNA: PODSTAWA PRAWNA:
1) Regulamin studiéw w UKSW 1) Regulamin studiéw w UKSW
2) Uchwala Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw uko**czenia 2) Uchwata Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw
studiéw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich uko™'czenia studidw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
3) Zarz#dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn$trznego systemu zapewniania 3) Zarz#dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn$trznego systemu
jakofci ksztalcenia zapewniania jako¥ci ksztalcenia
4) Zarz#dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z pé n.zm.) w sprawie zasad wydawania 4) Zarz#dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z p6 n.zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu uko*'czenia studiéw suplementu do dyplomu uko*'czenia studiéw
5) Zarz#dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z pé n. zm.) w sprawie prowadzenia ksi$gi 5) Zarz#dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z pé n.zm.) w sprawie prowadzenia ksi$gi
dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych
SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE ODP(P)%)\?IZIDI?ILLNY PODMIOT WYKONUJ"CY ZE WSKAZANIEM *ROD+A DOKUMENTACJA TERMIN PODIS IﬁAW A PRAWNA
INFORMACII (w!akciwy przepis)

Egzamin licencjacki lub in ynierski
odbywa si przed trzyosobowa
komisja powotang przez dziekana,
w sktad ktérej wchodzg
przewodniczacy i dwaj cztonkowie.
Z urzedu egzaminowi
przewodniczy: dziekan,

10. Wyznaczenie komisii prodziekan, dyrektor instytutu lub Dokument stwierdzaj!cy
i o X . . jego zast pca albo upowa#nion i isji i i
do przyj#cia egzaminu Dziekan Dziekan Jeg pe P nlony wyznaczenie kom|§]| do Przed terminem egzaminu § 45 pkt 5 regulaminu studiéw w UKSW
dyplomowego przez dziekana nauczyciel przyj cia egzaminu dyplomowego
akademicki majacy tytut naukowy dyplomowego
lub stopieri naukowy, zatrudniony
na wydziale.

Jetteli program kszta'cenia
przewiduje z"o#enie pracy
dyplomowej, dziekan powo"uje do
komisji promotora i recenzenta
pracy lub innego egzaminatora.

Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego Projekt wspé finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego
Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6 Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6
w Warszawie tel: 022 561 90 21 w Warszawie tel: 022 561 90 21
ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl
01-815 Warszawa 01-815 Warszawa
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Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA e

Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA [IENEREN x
KAPITAL LUDZKI Kardynata Stetana Wrses rnouszsrorccany T KAPITAL LUDZKI X Stefaia Wy sonouszsrorecze R
NARDDOWA STRATEGIA SPOINGAC! w Warszawie o MARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI w Warszawie E
Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w Uniwersyteciet Zal"cznik do zarz"dzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW

PROCEDURA DYPLOMOWANIA 1 fi LICENCIAT (STUDIA | STOPNIA) PROCEDURA DYPLOMOWANIA 1 — LICENCJAT (STUDIA | STOPNIA)
PODSTAWA PRAWNA: PODSTAWA PRAWNA:
1) Regulamin studiéw w UKSW 1) Regulamin studiéw w UKSW
2) Uchwala Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw uko'*czenia 2) Uchwata Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw
studiéw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich uko$czenia studiow pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
3) Zarzt#tdzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn$trznego systemu zapewniania 3) Zarz%dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn&trznego systemu
jakofici ksztalcenia zapewniania jako®ci ksztacenia
4) Zarz#dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 . (z p6 n. zm.) w sprawie zasad wydawania 4) Zarz¥%dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z p6 n.zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu uko*'czenia studiéw suplementu do dyplomu uko czenia studiéw
5) Zarz#dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z pé n. zm.) w sprawie prowadzenia ksi$gi 5) Zarz!dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z p6"n. zm.) w sprawie prowadzenia ksi#gi
dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych
PODMIOT SPOSOB WYKONANIA DODSTAWA PRAWNA
ZADANIE ODPOWIEDZIALNY PODMIOT WYKONUJ CY ZE WSKAZANIEM ZRODEA DOKUMENTACIJA TERMIN o :
INFORMACII (w'aliciwy przepis)
Egzamin dyplomowy jest
egzaminem ustnym i ma charakter
zamkni!ty dla publiczno”ci
Na wniosek studenta lub
promotora egzamin motte by$
egzaminem otwartym.
Whiosek nalety zio#y$, skiadaj ¢
prac! dyplomow . Dziekan ogtasza
miejsce i termin otwartego
egzaminu dyplomowego na tablicy
oglosze& i stronie internetowej
wydzialu co najmniej na trzy dni
. . . . przed planowanym terminem . .,
1. Egzamin dyplomovy Prze\liv;):]::jci:z cy Komisja egzaminacyjna egzaminu. Protoket egzaminu 0d 7 dni od 3 miesiecy po zozeniu pracy § 45 pkt 6 regulaminu studiow w UKSW
dyplomowego dyplomowej

egzaminacyjnej Student . ) § 46 pkt 1-3 regulaminu studiow w UKSW
Uczestnicy egzaminu otwartego
nieb!d cy cztonkami komisji nie
mog zadawa$ pyta&
dyplomantowi oraz uczestniczy$
w obradach w cz!"ci niejawnej
oceniaj cejegzamin.

Przy ocenie egzaminu stosuije si!
oceny okre"lone w § 27 ust. 1
regulaminu studiow UKSW.

Szczeg6tow procedur! przebiegu
egzaminu dyplomowego okre"laj
poszczegdlne rady wydziatow.

Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego Projekt wspé finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego

Biuro Projektu:Domek nr 6 Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6
tel: 022 561 90 21 w Warszawie tel: 022 561 90 21
ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl
01-815 Warszawa
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Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA [IRNEEEN
Kardynata Stefana Wyszynski EUROPEJSKI * *
FUNDUSZ SPOLECZNY [

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

w Warszawie

Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT
Nr POKL 04.01.01-00-155/11

Za!"cznik do zarz"dzenia
nr 52/2013 Rektora UKSW

)
Kardynata Stefana Wy ki EUROPEJSKI *
FUNDUSZ SPOLECZNY K

KAPITAL LUDZKI

MNARODOWA STRATEGLA SPOINOSCI

w Warszawie

Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT
Nr POKL 04.01.01-00-155/11

Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA S

*
*

Zal"cznik do zarz"dzenia
nr 52/2013 Rektora UKSW

PROCEDURA DYPLOMOWANIA 1 fi LICENCJAT (STUDIA | STOPNIA)

PROCEDURA DYPLOMOWANIA 1 fi LICENCJAT (STUDIA | STOPNIA)

PODSTAWA PRAWNA:
1) Regulamin studiéw w UKSW
2) Uchwasa Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw uko czenia
studiéw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
3) Zarz%dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn#trznego systemu zapewniania
jakoci kszta'cenia
4) Zarz!dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z p6"n. zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu uko czenia studiéw
5) Zarz!dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z p6"n. zm.) w sprawie prowadzenia ksi#gi
dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych

PODSTAWA PRAWNA:
1) Regulamin studiéw w UKSW
2) Uchwata Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw
uko'*czenia studiéw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
3) Zarz#dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn trznego systemu
zapewniania jako!ci kszta"cenia
4) Zarz#dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z pé$n. zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu uko%czenia studiéw
5) Zarz#dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z pé$n. zm.) w sprawie prowadzenia ksi gi
dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych

—. SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE ODPOWIEDZIALNY PODMIOT WYKONUJ&CY ZE WSKAZANIEM *ROD*A
INFORMACIJI
Dziekan
Dziekan
12. Egzamin dyplomowy fi Przewodniczacy komisji w

drugi termin Komisja
egzaminacyjna

egzaminacyjnej

Student

PODSTAWA PRAWNA

DOKUMENTACJA TERMIN ot .
(w"alciwy przepis)

Podstawe obliczenia ostatecznego
wyniku studiéw stanowia:

1) $rednia z toku studiéw, liczona
zgodnie z § 28 regulaminu studiéw
w UKSW;

2) ocena egzaminu dyplomowego;
3) Srednia z ocen pracy
dyplomowej wystawionych przez

promotora i recenzenta lub
recenzentow.

2. Wynik studiéw stanowi sume:

13. Obliczenie Przewodniczacy Catonkowie komisii
ostatecznego wyniku komisji Ze Zaminacyinei L 1) % sredniej wymienionej w ust. 1
studiow egzaminacyjnej 9 yInel pkt 1 regulaminu studiow

w UKSW;

2) % $redniej ocen wymienionych
w ust. 1 pkt 2 i 3 regulaminu
studiow w UKSW, a jezeli ztozenie
pracy licencjackiej lub inzynierskiej
nie jest, zgodnie z programem
ksztatcenia, warunkiem
ukoriczenia studiéw | stopnia z
zastrzezeniem postanowien § 43 —
% oceny wymienionej w ust. 1 pkt
2 regulaminu studiéw w UKSW.

0Od 4 do14 tygodni po pierwszym

L ) § 47 regulaminu studiéw w UKSW
terminie egzaminu dyplomowego

Zapis w protokole egzaminu | Bezpo!rednio po zako''czeniu egzaminu § 49 ust. 1-2, 5 regulaminu studiow
dyplomowego dyplomowego w UKSW

Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego

Projekt wspé finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego

Biuro Projektu:Domek nr 6
tel: 022 561 90 21
www.kjwu.uksw.edu.pl

Biuro Projektu:Domek nr 6
tel: 022 561 90 21
www.kjwu.uksw.edu.pl

Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego
w Warszawie

ul. Dewajtis 5

01-815 Warszawa
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Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA ko Uniweraytet UNIA EUROPEJSKA kot

KAPITAL LUDZKI Kazdiyials Stafea Wrsryisk] FUNDUSZ iggfggim .'. .: KAPITAL LUDZKI Rardgmala StefasaWy = FUNDUSZ Eggffgim ". .:
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI w Warszawie = MNARODOWA STRATEGLA SPOINOSCI w Warszawie =
Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW
PROCEDURA DYPLOMOWANIA 1 fi LICENCJAT (STUDIA | STOPNIA) PROCEDURA DYPLOMOWANIA 1 fi LICENCJAT (STUDIA | STOPNIA)
PODSTAWA PRAWNA: PODSTAWA PRAWNA:
1) Regulamin studiéw w UKSW 1) Regulamin studiéw w UKSW
2) Uchwa'a Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyplomoéw uko%czenia 2) Uchwata Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw
studiéw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich uko'*czenia studiéw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
3) Zarz#dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn trznego systemu zapewniania 3) Zarz#tdzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn$trznego systemu
jako!ci kszta'cenia zapewniania jakoci ksztalcenia
4) Zarz#dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z po$n. zm.) w sprawie zasad wydawania 4) Zarz#dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z p6 n.zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu uko%czenia studiéw suplementu do dyplomu uko*'czenia studiéw
5) Zarz#dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z p6$n. zm.) w sprawie prowadzenia ksi gi 5) Zarz#dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z p6 n. zm.) w sprawie prowadzenia ksi$gi
dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych
—. SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE DPOWIEDZIALNY | POPMIOT WYKONUI&CY ZE WSKAZANIEM *ROD*A DOKUMENTACIA TERMIN PODSTAWA PRAWNA
ODPO INFORMAC! (w!aliciwy przepis)
14. Sporz#dzenie Przewodnicz cy . .
. L . . . Protokd! sporz dza si* zgodnie . . . . .
protokoSu z przebiegu komisji Komisja egzaminacyjna Protokd! egzaminu BezpoArednio po zako#czeniu egzaminu ; -
R . - z przyj''tym wzorem. § 49 ust. 6 regulaminu studiéw w UKSW
egzaminu dyplomowego egzaminacyjnej dyplomowego dyplomowego
§ 48 oraz § 49 ust. 3-4 regulaminu
studiow w UKSW
Zarz dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW
z dnia 14 lipca 2009 r. w sprawie zasad
wydawania suplementu do dyplomu
uko#czenia studiow
Zarz dzenie Nr 52/2009 Rektora UKSW
. z dnia 9 grudnia 2009 r. zmieniaj ce
15. Wystawienie dyplomu . . - . . .
uko#czenia studiow Kierownik dziekanatu Wyznaczony pracownik Dyplom i suplement wystawia si . » . . . zarz dzenie w sprawie zasad wydawania
Csupl dziekanatu zgodnie z przyj"tym wzorem. Dyplom uko#czenia studiow 30 dni od daty z!o%enia egzaminu suplementu do dyplomu uko#czenia
I suplementu i suplement dyplomowego studiéw
§ 5Zarz dzenia Nr 39/2007 Rektora
UKSW z dnia 9 listopada 2007r. (z pé n.
zm.)
Uchwala Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia
20 marca 2013 r. w sprawie
zatwierdzenia wzoru dyploméw
ukoriczenia studidw pierwszego stopnia,
studidéw drugiego stopnia i jednolitych
studiéw magisterskich
Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego Projekt wspé finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego
Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6 Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6
w Warszawie tel: 022 561 90 21 w Warszawie tel: 022 561 90 21
ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl
01-815 Warszawa 01-815 Warszawa
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Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA i

Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA e

BarAeaay Wi Li EUROPEISKI [ Kardynak ki EUROPEJSKI [
KAPITAL LUDZKI - S,tefana - FUNDUSZ SPOLECZNY ™ KAPITAL LUDZKI 2 ?teiana ’ FUNDUSZ SPOLECZNY ™
MARDDOWA STRATEGIA SPOINCAC w Warszawie NARODOWA STRATEGLA SPQINOSCI Vo w Warszawie
Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w Uniwersyteciet Zal"cznik do zarz"dzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW

PROCEDURA DYPLOMOWANIA 2 fi MAGISTERIUM ( STUDIA Il STOPNIA i JEDNOLITE MAGISTERSKIE)

PODSTAWA PRAWNA:
1) Regulamin studiéw w UKSW
2) Uchwala Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw uko*'czenia
studiéw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
3) Zarz#dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn$trznego systemu zapewniania
jakotci ksztalcenia
4) Zarz#dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z pé n. zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu uko™czenia studiéw
5) Zarzt#dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z pé n. zm.) w sprawie prowadzenia ksi$gi
dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych

PROCEDURA DYPLOMOWANIA 2 fi MAGISTERIUM ( STUDIA Il STOPNIA i JEDNOLITE MAGISTERSKIE)

SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE PODMIOT PODMIOT WYKONUJ*CY ZE WSKAZANIEM *ROD+A DOKUMENTACJA TERMIN PODSTA.WA PRAWNA
ODPOWIEDZIALNY INFORMAC! (wlaliciwy przepis)

PODSTAWA PRAWNA:
1) Regulamin studiéw w UKSW
2) Uchwata Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw
uko'*czenia studiéw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
3) Zarz#dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn$trznego systemu
zapewniania jakotci ksztalcenia
4) Zarz#dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z p6 n. zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu uko'*czenia studiéw
5) Zarz#tdzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z pé n. zm.) w sprawie prowadzenia ksi$gi
dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych

Temat powinien zostac¢ ustalony
w ramach seminarium, na ktérym
bedzie pisana praca dyplomowa,
oraz podczas konsultacji miedzy
studentem a osoba prowadzacy
seminarium.

Osoba prowadzaca

1. Ustalenie tematu pracy seminarium, na
dyplomowej ktérym ma by¢ pisana

praca dyplomowa

Student i osoba prowadzgca
seminarium, na ktérym ma
by¢ pisana praca dyplomowa |  Przy ustaleniu tematu powinny
by brane pod uwagA
zainteresowania studenta, a tak'e
mo!liwo"ci wykonania danej
pracy.

Zgtoszenie tematu pracy
dyplomowej na posiedzeniu rady

Rada instytutu (rada instytutu (rady wydziatu) przez

2. Opinia na temat

Najp6iniej: ostatni dzie& zajA w roku
Nie dotyczy akademickim poprzedzaj$cym rok
zako&czenia studiow

§ 41 ust. 3i § 43 Regulaminu studiéw
w UKSW

Opinia rady instytutu (rady
wydzia u)'w!sprawie!

proponowanego tematu pracy Najpé"niej:lostatnildzie#!zaj$%w!roku!

ia dyplomowej zawarta S . . . .
proponowanego tematu | Dyrektor instytutu Zgodni:vzy(zjezalri;tizeniem 0sobA prowadz$c$ seminarium, na w p?g)tokole z :)osiedzenia akademickim!poprzedzajécymirok! Zgodnie!z'zarz&dzeniem!Dziekana
pracy dyplomowej Driekana ktorym ma by pisa_na_ praca, rady instytutu zakot#czenialstudiow
ewentualna dyskusja i opinia (rady'wydzia u)
wyralona przez czionkéw rady
Zatwierdzenie
proponowanego tematu pracy
dyplomowej!powinno!zostak!
3. Zatwierdzenie tematu zawarte w protokole z Najp6"niej:lostatnildzie#!zaj$%w!roku!
) - . f A ) - . -
pracy dyplomowej Driekan Rada wydziatu Do decyzji rady wydziaiu posiedzenia rady wy_dzna u. akadem|ck|m.poprzedzaljgcym.rok. § 41 ust. 3 regulaminu studiéw!w UKSW
i promotora pracy Uchwa alrady!wydzia u'w! zakottczenialstudiow

dyplomowej

sprawie zatwierdzenia
proponowanego tematu pracy
dyplomowej

Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego

Projekt wspé finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego

Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6 Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6
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Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA [IRNEEEN Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA [INESES
KAPITAL LUDZKI Kardynata Stefana Wyszyfiski EUROPEISK! - KAPITAL LUDZKI i | Kardynata Stefana Wyszyniski EUROPEISKI (IR
NARODOWA STRATEGIA SPOINCAC w Warszawie EUNRUSZSEOLECZNY i TN A ST ATEC A Ly raeTi ,w.5 w Warszawie FUNDUSZ SPOLECZNY >k
Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW
PROCEDURA DYPLOMOWANIA 2 fi MAGISTERIUM ( STUDIA Il STOPNIA i JEDNOLITE MAGISTERSKIE) PROCEDURA DYPLOMOWANIA 2 fi MAGISTERIUM ( STUDIA I STOPNIA i JEDNOLITE MAGISTERSKIE)
PODSTAWA PRAWNA: PODSTAWA PRAWNA:
1) Regulamin studiéw w UKSW 1) Regulamin studiéw w UKSW
2) Uchwala Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw uko*czenia 2) Uchwata Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw
studiéw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich uko'*czenia studidw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
3) Zarz#dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn$trznego systemu zapewniania 3) Zarz#dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn$trznego systemu
jakotci ksztalcenia zapewniania jakotici ksztalcenia
4) Zarz#dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z pé n. zm.) w sprawie zasad wydawania 4) Zarz#dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z p6 n. zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu uko*'czenia studiéw suplementu do dyplomu uko*'czenia studiéw
5) Zarz#dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z pé n.zm.) w sprawie prowadzenia ksi$gi 5) Zarz#dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z pé n. zm.) w sprawie prowadzenia ksi$gi
dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych
SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE PODMIOT PODMIOT WYKONUJ®CY ZE WSKAZANIEM *ROD+A DOKUMENTACJA TERMIN PODSTA.WA PRAWNA
ODPOWIEDZIALNY (w!akciwy przepis)
INFORMACII
Indywidualna praca studenta w
porozumieniu z osob prowadz ¢
seminarium, na ktérym pisana jest
praca dyplomowa.
Prac! magistersk student
wykonuje pod kierunkiem
nayczy0|e:atalfader2|ck|e|gob Plik elektroniczny w formacie Najpé*niej: ostatni dzie# zaj!% w danym
4. Przygotowanie pracy maj Cego tytu” naukowy Iu PDF z trefci  pracy S AN . "
dyplomowej Student Student stopie# naukowy doktora dyplomowej oraz wydruk roku akademickim w drl,ngm lub pi tym | §41 ust. 1 regulaminu studiow w UKSW
habilitowanego. W szczegélnie Komputerowy roku studiow
uzasadnionych przypadkach rada
wydzia"u mo$e upowa$ni‘ do
kierowania praca magistersk
nauczyciela akademickiego lub
specjalist! spoza wydzia'u,
maj cych stopie# naukowy
doktora.
O sprawdzeniu danej pracy
dyplomowej w systemie
antyplagiatowym mog
zdecydowa dziekan lub
promotor.
5. Ewentualne Szczeg6'owe zasady sprawdzania Wydruk z podsumowaniem § 13 Zarz!dzenia Nr 84/2012 Rektora
sprawdzenie pracy Osoba wyznaczona Drick pracy dyplomowej w syst:am@ dotyczacym wyniku Po przygotowaniu pracy i przed jej UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r.
dyplomowej w systemie przez dziekana ziekan antyplagiatowym okregla wagciwa sprawdzenia pracy z systemu Z'oeniem w sprawie wewn'%trznego systemu
antyplagiatowym procedura ustdalpna przez rad! antyplagiatowego zapewniania jakotici kszta'cenia
wydzia'u.
W przypadku stwierdzenia
plagiatu nale$y przej&% do
odpowiedniej procedury
post!powania.
Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego Projekt wspé finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego
Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6 Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6
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01-815 Warszawa 01-815 Warszawa

58 59



Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA ko Uniwersylet UNIA EUROPEJSKA s

BarAeaay Wi Li EUROPEISKI [ Kardynak ki EUROPEJSKI [
KAPITAL LUDZKI VEEIS Stataa Wy EEy FUNDUSZ SPOLECZNY [ KAPITAL LUDZKI /4 StstenaWy FUNDUSZ SPOLECZNY [
MARDDOWA STRATEGIA SPOINCAC w Warszawie NARODOWA STRATEGLA SPQINOSCI Vo w Warszawie
Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w Uniwersyteciet Zal"cznik do zarz"dzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW

PROCEDURA DYPLOMOWANIA 2 fi MAGISTERIUM ( STUDIA |l STOPNIA i JEDNOLITE MAGISTERSKIE)

PODSTAWA PRAWNA:
1) Regulamin studiéw w UKSW
2) Uchwala Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw uko*'czenia
studiéw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
3) Zarz#dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn$trznego systemu zapewniania
jakotci ksztalcenia
4) Zarz#dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z pé n. zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu uko*'czenia studiéw
5) Zarz#dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z pé n.zm.) w sprawie prowadzenia ksi$gi
dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych

PROCEDURA DYPLOMOWANIA 2 fi MAGISTERIUM ( STUDIA Il STOPNIA i JEDNOLITE MAGISTERSKIE)

PODMIOT SPOSOB WYKONANIA

ZADANIE PODMIOT WYKONUJ " CY ZE WSKAZANIEM *ROD+A
ODPOWIEDZIALNY INFORMAC!

PODSTAWA PRAWNA:
1) Regulamin studiéw w UKSW
2) Uchwata Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw
uko™'czenia studidw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
3) Zarz#dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn$trznego systemu
zapewniania jako¥ci kszta!cenia
4) Zarz#dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z p6 n. zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu uko'*czenia studiéw
5) Zarz#dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z p6 n.zm.) w sprawie prowadzenia ksi$gi
dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych

PODSTAWA PRAWNA
(wlakciwy przepis)

DOKUMENTACIJA TERMIN

Szczegbtowg procedure ztozenia
pracy w systemie APD okresla
w alciwa instrukcja.

Dziekan, na wniosek kierujAcego
pracA lub na wniosek studenta,
moée przesunA” termin z oéenia
pracy dyplomowej w razie
d ugotrwa ej choroby studenta lub
z innych waénych przyczyn. Termin
z oéenia pracy nie moee by"
przesunicty na pé#niej nie do 30
6. Z'0#enie pracy wrze!nia ostatniego roku studiow.
dyplomowej i innych Student Student
wymaganych dokumentéw

W razie d uészej nieobecno!ci
kierujAcego pracA dyplomowA,
ktéra mog a wp ynA" na
opd#nienie terminu z oéenia pracy
przez studenta, dziekan
obowiAzany jest do wyznaczenia
osoby, ktéra przejmie obowiAzek
kierowania pracA. Je!li zmiana
taka nastApi po 1 stycznia,
okoliczno!" ta moée stanowi"
przyczyng przesunigcia terminu
z ogenia pracy do 30 wrzelnia.

§ 39 ust. 4 regulaminu studiéw w UKSW

§ 40 ust. 2 regulamin studiéw w UKSW

Najpé#niej: ostatni dzie$ zaj¢"
wyk adowych w danym roku
akademickim w drugim lub piAtym roku
studiow

Potwierdzenie z oéenia pracy
dyplomowej i innych
wymaganych dokumentéw Zarzadzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW

z dnia 9 listopada 2007r. (z pé#n. zm.)

Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego

Projekt wspé finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego
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Uniwersytet ) UNIA EUROPEJSKA [IESRREN Uniwersytet ) UNIA EUROPEJSKA [EENEREN
KAPITAL LUDZKI Raxdyialh Stataa Wyssnis) FUNDUSZ 533‘3:5?«'3 .'. .: KAPITAL LUDZKI /4 K StefaEAWY FUNDUSZ Eggffgim ". .:
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI w Warszawie = MNARODOWA STRATEGLA SPOINOSCI " s w Warszawie =
Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW
PROCEDURA DYPLOMOWANIA 2 fi MAGISTERIUM ( STUDIA Il STOPNIA i JEDNOLITE MAGISTERSKIE) PROCEDURA DYPLOMOWANIA 2 i MAGISTERIUM ( STUDIA I STOPNIA i JEDNOLITE MAGISTERSKIE)
PODSTAWA PRAWNA: PODSTAWA PRAWNA:
1) Regulamin studiéw w UKSW 1) Regulamin studiéw w UKSW
2) Uchwala Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw uko*'czenia 2) Uchwata Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw
studiow pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich uko™czenia studiéw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
3) Zarz#dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn$trznego systemu zapewniania 3) Zarz#dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn$trznego systemu
jakotici ksztalcenia zapewniania jako¥ci kszta!cenia
4) Zarz#dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z p6 n. zm.) w sprawie zasad wydawania 4) Zarz#dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 . (z pé n. zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu uko*'czenia studiow suplementu do dyplomu uko*'czenia studiéw
5) Zarz#dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z pé n.zm.) w sprawie prowadzenia ksi$gi 5) Zarz#dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z pé n. zm.) w sprawie prowadzenia ksi$gi
dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych
SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE PODMIOT PODMIOT WYKONUJ*CY ZE WSKAZANIEM *ROD+A DOKUMENTACIA TERMIN PODSTAWA PRAWNA
ODPOWIEDZIALNY INF (w!atciwy przepis)
ORMACII
W doborze recenzenta pracy
dyplomowej nale#y kierowa$ si%
kompetencjami posiadanymi
7. Wyznaczenie w zakrzsml tematyki pracy Najp6tniej: ostatni dzie& zaj#$
; ; yplomowej. ; ; "
recenzenta prgcy Dziekan Dziekan - ) Dokument !nformu1 cy wy_k a_ldowych w danym_roku § 42 ust. 1 regulaminu studiow w UKSW
dyplomowej W przypadku przesuni%cia terminu 0 Wyznaczeniu recenzenta akademickim w drugim lub pi tym roku

zlottenia pracy nastlpuje studiow
odpowiednie przesunicie terminu
wyznaczenia recenzenta.

Recenzj'% pracy dyplomowej naletty
wykona$ w systemie APD zgodnie

Promotor pracy

_ ) dyplomowej Promotor pracy dyplomowej zpodan procedur . o S
8. Przygotowanie recenzji W przvpadku przesuniecia terminu Wydruk komputerowy trelci Najpdzniej: ostatni dzier zajec
pracy dyplomowej Recenzent Recenzent wyznaczony przez przypacku prz < X Y xomp! Wy tre: wyktadowych w danym roku - .
. zto#enia pracy nasttpuje recenzji wraz z podpisem L ) . § 42 ust. 1 regulaminu studiéw w UKSW
wyznaczony przez dziekana oo o . akademickim w drugim lub pigtym roku
dziekana odpowiednie przesuni‘cie terminu recenzenta studiow

przygotowania recenzji.

Warunkiem dopuszczenia do
egzaminu magisterskiego jest:

1) uzyskanie zaliczenia wszystkich
przedmiotow i praktyk
przewidzianych w programie
ksztaicenia;

2) uzyskanie w systemie

Dziekan Dziekan akumulacji i przenoszenia
osi gni%$ studenta co najmniej
120 punktéw ECTS na studiach Il
stopnia albo uzyskanie w tym
systemie co najmniej 300 punktéw
ECTS na jednolitych studiach
magisterskich;
3) uzyskanie oceny co najmniej
dostatecznej z pracy magisterskiej.

9. Dopuszczenie do _ _
egzaminu magisterskiego Dokument.stW|erdzanFy
dopuszczenie do egzaminu

dyplomowego

Przed terminem egzaminu

§ 45 ust. 2 regulaminu studiéw w UKSW
dyplomowego

Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego Projekt wspé finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego
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Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA ko Uniwersylet UNIA EUROPEJSKA s

Kardynata Stefana Wyszynski EUROPEJSKI -: * i | Kardynata Stefana Wy - EUROPEJSKI ': B
5£DPDLTV?!?R.!:TPGE§¢KJI\IIM| w Warszawie EUNRUSZSEOLECZNY i 5&?0?}‘01&5&9:"09:}5:0&0 ,M.f w Warszawie FUNDUSZ SPOLECZNY * ok
Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia Projekt , Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zatcznik do zarz"dzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW
PROCEDURA DYPLOMOWANIA 2 fi MAGISTERIUM ( STUDIA Il STOPNIA i JEDNOLITE MAGISTERSKIE) PROCEDURA DYPLOMOWANIA 2 fi MAGISTERIUM ( STUDIA I STOPNIA i JEDNOLITE MAGISTERSKIE)
PODSTAWA PRAWNA: PODSTAWA PRAWNA:

1) Regulamin studiéw w UKSW

2) Uchwata Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw
uko™'czenia studidw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich

3) Zarz#dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn$trznego systemu
zapewniania jako¥ci kszta!cenia

4) Zarz#dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z p6 n. zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu uko'*czenia studiéw

5) Zarz#dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z p6 n.zm.) w sprawie prowadzenia ksi$gi
dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych

1) Regulamin studiéw w UKSW

2) Uchwata Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw uko'czenia
studiow pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich

3) Zarz#dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn$trznego systemu zapewniania
jakotci ksztalcenia

4) Zarz#dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z pé n.zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu uko™czenia studiow

5) Zarz#dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z pé n. zm.) w sprawie prowadzenia ksi$gi
dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych

SPOSOB WYKONANIA PODSTAWA PRAWNA
ZADANIE PODMIOT PODMIOT WYKONUJ*CY ZE WSKAZANIEM *ROD+A DICHUINIERTACIA [ERMUE (whaticiwy przepis)
ODPOWIEDZIALNY INFORMAC

Egzamin magisterski odbywa si
przed trzyosobow! komisj!
powo"an! przez dziekana, w sk'ad
ktérej wehodz!: przewodnicz!cy,
promotor i recenzent lub inny
egzaminator.

Dokument stwierdzajgcy

10. Wyznaczenie komisji

. . . . znaczenie komisji do Przed terminem egzaminu . i
do przyj cia egzaminu Dziekan Dziekan . ) w - .J g § 45 ust. 4 regulaminu studiéw w UKSW
magisterskiego Zurz du egzaminowi przyjecia egzaminu dyplomowego
przewodnicz! dziekan, prodziekan, dyplomowego
dyrektor instytutu lub jego
zast pca albo upowa#niony przez
dziekana nauczyciel akademicki
majacy tytut naukowy lub stopien
naukowy doktora habilitowanego,
zatrudniony na wydziale.
Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego Projekt wspé finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego
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Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA [IRNEEEN
Kardynata Stefana Wyszynski EUROPEJSKI * *
FUNDUSZ SPOLECZNY ik

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

w Warszawie

Uniwersylet UNIA EUROPEJSKA [IRRES
Kardynata Stefana Wy ki EUROPEJSKI *
FUNDUSZ SPOLECZNY [

KAPITAL LUDZKI A

MNARODOWA STRATEGLA SPOINOSCI Vo w Warszawie

Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT
Nr POKL 04.01.01-00-155/11

Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT
Nr POKL 04.01.01-00-155/11

Zal"cznik do zarz"dzenia
nr 52/2013 Rektora UKSW

Za!"cznik do zarz"dzenia
nr 52/2013 Rektora UKSW

PROCEDURA DYPLOMOWANIA 2 fi MAGISTERIUM ( STUDIA |l STOPNIA i JEDNOLITE MAGISTERSKIE)

PROCEDURA DYPLOMOWANIA 2 = MAGISTERIUM ( STUDIA Il STOPNIA i JEDNOLITE MAGISTERSKIE)

PODSTAWA PRAWNA:
1) Regulamin studiéw w UKSW
2) Uchwala Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw uko**czenia
studiéw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
3) Zarz#dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn$trznego systemu zapewniania

PODSTAWA PRAWNA:
1) Regulamin studiéw w UKSW
2) Uchwata Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw
uko$czenia studidw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
3) Zarz'%dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn&trznego systemu

zapewniania jako"ci kszta$cenia

4) Zarz'%hdzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z p6 n. zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu uko!czenia studiéw

5) Zarzldzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z p6 n.zm.) w sprawie prowadzenia ksi#gi
dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych

jakotci ksztalcenia
4) Zarz#dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z pd n. zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu uko*'czenia studiéw

5) Zarz#dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z pé n.zm.) w sprawie prowadzenia ksi$gi
dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych
PODMIOT

ZADANIE ODPOWIEDZIALNY PODMIOT WYKONUJ " CY

SPOSOB WYKONANIA
ZE WSKAZANIEM ZRODEA
INFORMACII
Egzamin dyplomowy jest
egzaminem ustnym i ma charakter
zamkni!ty dla publiczno”ci
Na wniosek studenta lub
promotora egzamin mote by$
egzaminem otwartym.
Whniosek nale#ty zio#y$, sktadaj ¢
prac! dyplomow .
Dziekan ogtasza miejsce i termin
otwartego egzaminu
dyplomowego na tablicy ogtosze&
i stronie internetowej wydziatu co
najmniej na trzy dni przed
planowanym terminem egzaminu.

Uczestnicy egzaminu otwartego . ’ § 45 ust. 6 regulaminu studiéw w UKSW

nieb!d cy cztonkami komisji nie Protokst egzaminu ; § 46 ust. 1-3 regulaminu studiow

mog zadawa$ pyta& dyplomowego dyplomowej W UKSW

dyplomantowi oraz uczestniczy$

w obradach w cz!"ci niejawnej
oceniaj cej egzamin.
Egzamin ex universa na
kierunkach, na ktérych przewiduje
go program ksztalcenia, jest
elementem skiadowym egzaminu
magisterskiego.

Przy ocenie egzaminu stosuje si!
oceny okre"lone w § 27 ust. 1
regulaminu studiéw w UKSW

Szczeg6iow procedur! przebiegu
egzaminu dyplomowego okre"laj
poszczegdlne Rady Wydziatow.
(uchwata rady wydzialu w sprawie
szczegdtowej procedury przebiegu
egzaminu dyplomowego)

PODSTAWA PRAWNA

DOKUMENTACIA TERMIN s .
(w'akciwy przepis)

0Od 7 dni od 3 miesiecy po ztozeniu pracy
Przewodnicz cy Komisja egzaminacyjna
11. Egzamin dyplomowy komisji
egzaminacyjnej Student

Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego Projekt wspé finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego
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Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego Biuro Projektu:Domek nr 6 Uniwersytet Kardyna a Stefana Wyszy$skiego
w Warszawie tel: 022 561 90 21 w Warszawie

ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl ul. Dewajtis 5

01-815 Warszawa 01-815 Warszawa

66 67



Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA ko Uniwersylet UNIA EUROPEJSKA s

BarAeaay Wi 1i EUROPEISKI [ Kardynak ki EUROPEJSKI [
KAPITAL LUDZKI ° ?tefana - FUNDUSZ SPOLECZNY T KAPITAL LUDZKI 2 ?tehna ’ FUNDUSZ SPOLECZNY K™
MARDDOWA STRATEGIA SPOINCAC w Warszawie NARODOWA STRATEGLA SPQINOSCI Vo w Warszawie
Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w Uniwersyteciet Zal"cznik do zarz"dzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW

PROCEDURA DYPLOMOWANIA 2 fi MAGISTERIUM ( STUDIA Il STOPNIA i JEDNOLITE MAGISTERSKIE)

PROCEDURA DYPLOMOWANIA 2 fi MAGISTERIUM ( STUDIA Il STOPNIA i JEDNOLITE MAGISTERSKIE)

PODSTAWA PRAWNA:
1) Regulamin studiéw w UKSW
2) Uchwasa Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw uko!czenia
studiéw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
3) Zarz"dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn#trznego systemu zapewniania
jakotci ksztaScenia
4) Zarzdzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z pé n.zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu uko!czenia studiow
5) Zarz"dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z p6 n.zm.) w sprawie prowadzenia ksi#gi
dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych

PODSTAWA PRAWNA:
1) Regulamin studiéw w UKSW
2) Uchwata Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw
uko'*czenia studioéw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
3) Zarz#dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn$trznego systemu
zapewniania jakotci ksztalcenia
4) Zarz#dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z p6 n. zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu uko czenia studiéw
5) Zarz!dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z p6"n. zm.) w sprawie prowadzenia ksi#gi
dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych

PODMIOT SPOSOB WYKONANIA

ZADANIE PODMIOT WYKONUJ&CY ZE WSKAZANIEM *ROD*A
ODPOWIEDZIALNY INFORMACI

Dziekan
Dziekan
Przewodniczacy jw.

komisji Komisja egzaminacyjna
egzaminacyjnej

12. Egzamin dyplomowy —
drugi termin

PODSTAWA PRAWNA

DOKUMENTACJA TERMIN (Wsalkciwy przepis)

Podstawe obliczenia ostatecznego
wyniku studiow stanowia:

1) $rednia z toku studiéw, liczona
zgodnie z § 28 Regulaminu
studidw w UKSW;

2) ocena egzaminu dyplomowego;

3) $rednia z ocen pracy
dyplomowej wystawionych przez
promotora i recenzenta lub
Cztonkowie komisji recenzentow.

egzaminacyjnej

13. Obliczenie Przewodniczacy
ostatecznego wyniku komisji
studiow egzaminacyjnej 2. Wynik studiow stanowi sume:
1) % Sredniej wymienionej w ust. 1
pkt 1 regulaminu studiéw w
UKSW;

2) % $redniej ocen wymienionych
w ust. 1 pkt 2 i 3 regulaminu
studiow w UKSW, a jezeli ztozenie
pracy licencjackiej lub inzynierskiej
nie jest, zgodnie z programem
ksztatcenia, warunkiem
ukonczenia studiéw | stopnia
z zastrzezeniem postanowien § 43
regulaminu studiéw w UKSW - %
oceny wymienionej w ust. 1 pkt 2.

Od 4 do14 tygodni po pierwszym

L ) § 47 regulaminu studiow w UKSW
terminie egzaminu dyplomowego

Zapis w protokole egzaminu | Bezpo!rednio po zako*'czeniu egzaminu § 49 ust. 1-2, 5 regulaminu studiow
dyplomowego dyplomowego w UKSW

Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego
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Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW

PROCEDURA DYPLOMOWANIA 2 fi MAGISTERIUM ( STUDIA Il STOPNIA i JEDNOLITE MAGISTERSKIE)

PODSTAWA PRAWNA:
1) Regulamin studiéw w UKSW
2) Uchwasa Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw uko czenia
studiéw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
3) Zarz!dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn#trznego systemu zapewniania
jakosci ksztatcenia
4) Zarz!dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z p6"n. zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu uko czenia studiow
5) Zarz!dzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z p6"n. zm.) w sprawie prowadzenia ksi#gi
dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych

PROCEDURA DYPLOMOWANIA 2 fi MAGISTERIUM ( STUDIA Il STOPNIA i JEDNOLITE MAGISTERSKIE)

PODMIOT SPOSOB WYKONANIA

ZADANIE PODMIOT WYKONUJ&CY ZE WSKAZANIEM *ROD*A
ODPOWIEDZIALNY INFORMACI

PODSTAWA PRAWNA:
1) Regulamin studiéw w UKSW
2) Uchwata Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw
uko'*czenia studidéw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
3) Zarz#dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn$trznego systemu
zapewniania jakotci ksztalcenia
4) Zarz#dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z p6 n. zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu uko&czenia studiéw
5) Zarz#tdzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z pé n. zm.) w sprawie prowadzenia ksi$gi
dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych

14. Sporz$dzenie Przewodnicz cy
protokotu z przebiegu komisji Komisja egzaminacyjna
egzaminu dyplomowego egzaminacyjnej

Protokd! sporz dza si* zgodnie
z przyj*tym wzorem.

PODSTAWA PRAWNA

DOKUMENTACJA TERMIN ) )
(w!atciwy przepis)

15. Wystawienie dyplomu
uko#czenia studiow Kierownik dziekanatu Pracownik dziekanatu
i suplementu

Dyplom i suplement wystawia si**
zgodnie z przyj"'tym wzorem.

Protokd! egzaminu Bezpohrednio po zakot#czeniu egzaminu

8§49 ust. 6 regulaminu studiéw w UKSW
dyplomowego dyplomowego

§ 48 oraz § 49 ust. 3-4 regulaminu
studiow w UKSW

Zarz dzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW
z dnia 14 lipca 2009 r. w sprawie zasad
wydawania suplementu do dyplomu
ukorniczenia studiow

Zarzadzenie Nr 52/2009 Rektora UKSW
z dnia 9 grudnia 2009 r. zmieniajace
zarzgdzenie w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu ukoriczenia

Dyplom uko#czenia studiéw 30 dni od daty z!o%enia egzaminu studiow

i suplement dyplomowego

§ 5 zarzadzenia Nr 39/2007 Rektora
UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z p6#n.
zm.)

Uchwata Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia
20 marca 2013 r. w sprawie
zatwierdzenia wzoru dyplomoéw
ukoriczenia studidw pierwszego stopnia,
studioéw drugiego stopnia i jednolitych
studiow magisterskich

Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego
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Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW
PROCEDURA DYPLOMOWANIA 3 fi DOKTORAT (STUDIA Ill STOPNIA) PROCEDURA DYPLOMOWANIA 3 fi DOKTORAT (STUDIA Il STOPNIA)
PODSTAWA PRAWNA: PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie 1) Ustawa z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie
sztuki (t.j. Dz.U. Nr 65, poz. 595 z p4!n. zm.) sztuki (t.j. Dz.U. Nr 65, poz. 595 z p6!n. zm.)
2) Rozporz'dzenie MNiSW z dnia 22 wrzetnia 2011 r. w sprawie szczeg6owego trybu i warunkéw przeprowadzania 2) Rozporz™dzenie MNiSW z dnia 22 wrze#nia 2011 r. w sprawie szczegé$owego trybu i warunkéw
czynno#ci w przewodach doktorskich, w postpowaniu habilitacyjnym oraz w post¥powaniu o nadanie tytusu przeprowadzania czynnotici w przewodach doktorskich, w postipowaniu habilitacyjnym oraz w post%powaniu
profesora (Dz.U. Nr 204, poz. 1200) 0 nadanie tytusu profesora (Dz.U. Nr 204, poz. 1200)
3) Regulamin studiéw doktoranckich UKSW 3) Regulamin studiéw doktoranckich UKSW
4) Uchwasa Nr 39/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie wzoréw dyplomu doktora i doktora 4) Uchwasa Nr 39/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie wzoréw dyplomu doktora i doktora
habilitowanego habilitowanego
5) Zarz"dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn%trznego systemu zapewniania 5) Zarz"dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn'trznego systemu
jakofici ksztascenia zapewniania jako#ci ksztacenia
6) Uchwasa rady wydziaSu okre#laj*'ca program prowadzonych studiéw doktoranckich wraz z trefci* programu 6) Uchwasa rady wydzia$u okre#laj*ca program prowadzonych studiéw doktoranckich wraz z trefici" programu
studiow studiéw
SPOSOB WYKONANIA PODSTAWA PRAWNA
PODMIOT B
ZADANIE ODPOWIEDZIALNY | POPMIOT WYKONUJ&CY ZE WSKAZANIEM *ROD(A DOKUMENTACIA TERMIN ettty [ads)
INFORMACII
. i Uchwata rady wydziatu okreslajaca
Temat powinien zostac¢ ustalony program prowadzonych studiéw

Osoba ubiegajaca sie

Osoba ubiegai . o nadanie stopnia doktora dokt w ralrpach semkitn’ariumb%d . doktoranckich wraz z trescig programu
1. Ustalenie tematu pracy soba ublegajaca sig oktoranckiego, na ktorym bihdzie Nie d Przed zatwierdzeniem tematu pracy studiow
- 0 nadanie stopnia - pisana praca dyplomowa, oraz ie dotyczy. dvpl :
dyplomowej dokt Promotor (mofliwy jest takle d K \tacii mithd yplomowej
oKtora udziat promotora de czas Onsub acjimi dZy Uchwata rady wydziatu w sprawie
pomocniczego) studentem a 05003 prowadzaca okreslenia programu prowadzonych na
seminarium. kierunku studiéw doktoranckich

Dyskusja i opinia na temat
proponowanego tematu pracy
dyplomowej powinna zosta%
zawarta w protokole
z posiedzenia rady instytutu
lub innym protokole

Uchwata rady wydziatu okreslajaca
program prowadzonych studiéw
doktoranckich wraz z trescig programu

Przed zatwierdzeniem tematu pracy studiow
dyplomowej

Szczeg6towy tryb prezentacji
i oceny proponowanego tematu
pracy dyplomowej ustala rada

2. Opinia na temat
proponowanego tematu Dyrektor instytutu Rada instytutu
pracy dyplomowej

wydziatu. L Uchwata rady wydziatu w sprawie
dotycz cym opinii na temat -
/ODONOWANeao tematu okreslenia programu prowadzonych na
prop: 9 kierunku studiéw doktoranckich
pracy.
3. Przedstawienie wniosku Dokument zawierajacy § 1 ust. 1-4 rozporz dzenia MNiSW
0 wszczecie przewodu Osoba ubiegaj“ca si! Osoba ubiegaj"'ca si! whniosek o wszczecie Po uzyskaniu pozytywnej opinii rady z dnia 22 wrze!nia 2011 r. w sprawie
doktorskiego wraz 0 nadanie stopnia o nadanie stopnia doktora Ztozenie wniosku do rady wydziatu przewodu doktorskiego wraz instytutu w sprawie tematu pracy szczegdiowego trybu i warunkéw
ZWwymaganymi doktora z innymi wymaganymi dyplomowej przeprowadzania czynno!ci
dokumentami dokumentami w przewodach doktorskich
Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego Projekt wspé finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego
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Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW
PROCEDURA DYPLOMOWANIA 3 fi DOKTORAT (STUDIA Ill STOPNIA) PROCEDURA DYPLOMOWANIA 3 fi DOKTORAT (STUDIA Il STOPNIA)
PODSTAWA PRAWNA: PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie 1) Ustawa z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie
sztuki (t.j. Dz.U. Nr 65, poz. 595 z p4!n. zm.) sztuki (t.j. Dz.U. Nr 65, poz. 595 z p6!n. zm.)
2) Rozporz'dzenie MNiSW z dnia 22 wrzet#nia 2011 r. w sprawie szczeg6Sowego trybu i warunkéw przeprowadzania 2) Rozporz™dzenie MNiSW z dnia 22 wrze#nia 2011 r. w sprawie szczegé$owego trybu i warunkéw
czynno#ci w przewodach doktorskich, w postpowaniu habilitacyjnym oraz w post¥powaniu o nadanie tytusu przeprowadzania czynnotici w przewodach doktorskich, w postpowaniu habilitacyjnym oraz w postpowaniu
profesora (Dz.U. Nr 204, poz. 1200) 0 nadanie tytusu profesora (Dz.U. Nr 204 poz. 1200)
3) Regulamin studiéw doktoranckich UKSW 3) Regulamin studiéw doktoranckich UKSW
4) Uchwasa Nr 39/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie wzoréw dyplomu doktora i doktora 4) Uchwasa Nr 39/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie wzoréw dyplomu doktora i doktora
habilitowanego habilitowanego
5) Zarz"dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn'%trznego systemu zapewniania 5) Zarz"dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn'trznego systemu
jakofici ksztascenia zapewniania jako#ci ksztacenia
6) Uchwasa rady wydziaSu okre#laj*'ca program prowadzonych studiéw doktoranckich wraz z trefci* programu 6) Uchwasa rady wydzia$u okre#laj*ca program prowadzonych studiéw doktoranckich wraz z tre#ci* programu
studiow studiéw
SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE OO PODMIOT WYKONUJ&CY ZE WSKAZANIEM "ROD(A DOKUMENTACJA TERMIN PODST,A.W A PRAV\./NA
ODPOWIEDZIALNY INFORMACII (wtasciwy przepis)

Warunkiem wszcz#cia przewodu
doktorskiego jest posiadanie
wydanej lub przyj#tej do druku
publikacji naukowej w formie
ksi $ki, spéjnego tematycznie
zbioru rozdzia"éw w [ré$nych]

ksi $kach lub co najmniej jednej Art. 11 ust. 1-2, art. 14 ust. 1 pkt 1, art.

4. Wszczticie przewodu

satwiordzoie ematu publikaci naukowej Dokument zawierajacy tres¢ 200310 stopniach naukonyeh e
. W recenzowanym czasopi!mie uchwaty rady wydziatu. Po przedstawieniu wniosku o wszczecie . P ukowy yu
pracy dyplomowej . . ) S ) A : naukowym
i zatwierdzenie promotora Dziekan Rada wydzia"u naukowym o zasi#gu co najmniej Uchwata rady wydziatu przewodu doktorskiego i stwierdzeniu
pracy dyplomowej oraz kra!owym, Olk!‘e.lonym przez W sprawie wszczecia jego formalnej poprawnosci § 2 ust. 1 rozporzadzenia MNISW
ministra wtasciwego do spraw przewodu doktorskiego

zldnial22lwrze"nial2011!r. w sprawie
szczegdiowego!trybulilwarunkow!
przeprowadzanialczynno"ci
w przewodach doktorskich

ewentualnie promotora

pomocniczego nauki na podstawie przepiséw

dotyczacych finansowania nauki
lub w recenzowanym
sprawozdaniu z miedzynarodowe;j
konferencji naukowej lub
publiczna prezentacja dzieta

artystycznego.
Dokument!zawieraj cy'tre"$! . )
uchwasvirady! ldzi);#u s 8!3lust.!1!pkt 1 lit. a-c rozporz dzenia
5w o skiod Uchwav);'ra dy':’\‘l’vy it MNiSW/zidnial22\wrze"nial2011!r.
. Znaczenile skradu . uey i f P . . 24
komisYi cazaminacvinveh Dziekan Rada wydziatu Uchwata rady wydziatu wisprawie! zn;,czeynialskna dul Przed!przyj%ciem pracy dyplomowej sprawielszczeg6towego!trybu
Il €g yiny : VIEWYZNAC N i'warunkéw!przeprowadzanialczynno"ci
komisji egzaminacyjnych X
A ; w przewodach doktorskich
w przewodzie doktorskim
Dokument!stwierdzaj cy! . .
- aj cy § 3 ust. 1-2 rozporz dzenia MNiSW
. . wyznaczenie terminu . - .
. . Dziekan w porozumieniu . . S . zldnia!22!wrze"nial2011!r.!w!sprawie!
6. Wyznaczenie terminu . R . Ustalenie terminu dogodnego dla egzamindw!doktorskich. P . o, . A
") . Dziekan z cztonkami komisji . . o . Przed!przyj%ciem!pracy!dyplomowej szczegdiowego!trybulitwarunkow!
egzaminéw doktorskich X R wszystkich zainteresowanych Decyzja dziekana w sprawie . o
egzaminacyjnych . ) przeprowadzanialczynno"ci
wyznaczenia terminu ;
S . w przewodach doktorskich
egzaminéw!doktorskich
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NARDDOWA STRATEGIA SPOINCACI w Warszawie i MARODOWA STRATEGLA SPOINCACI w Warszawie =
Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT Zal"cznik do zarz"dzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW
PROCEDURA DYPLOMOWANIA 3 fi DOKTORAT (STUDIA Ill STOPNIA) PROCEDURA DYPLOMOWANIA 3 fi DOKTORAT (STUDIA Il STOPNIA)
PODSTAWA PRAWNA: PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie 1) Ustawa z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie
sztuki (t.j. Dz.U. Nr 65, poz. 595 z p4!n. zm.) sztuki (t.j. Dz.U. Nr 65, poz. 595 z p6!n. zm.)
2) Rozporz'dzenie MNiSW z dnia 22 wrze#nia 2011 r. w sprawie szczeg6$owego trybu i warunkéw przeprowadzania 2) Rozporz™dzenie MNiSW z dnia 22 wrze#nia 2011 r. w sprawie szczegé$owego trybu i warunkéw
czynno#ci w przewodach doktorskich, w postpowaniu habilitacyjnym oraz w post¥powaniu o nadanie tytusu przeprowadzania czynnotici w przewodach doktorskich, w postipowaniu habilitacyjnym oraz w post%powaniu
profesora (Dz.U. Nr 204 ,poz. 1200) o nadanie tytusu profesora (Dz.U. Nr 204, poz. 1200)
3) Regulamin studiéw doktoranckich UKSW 3) Regulamin studiéw doktoranckich UKSW
4) Uchwasa Nr 39/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie wzoréw dyplomu doktora i doktora 4) Uchwasa Nr 39/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie wzoréw dyplomu doktora i doktora
habilitowanego habilitowanego
5) Zarz"dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn'%trznego systemu zapewniania 5) Zarz"dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn%trznego systemu
jakofici ksztascenia zapewniania jako#ci ksztacenia
6) Uchwasa rady wydziaSu okre#laj*'ca program prowadzonych studiéw doktoranckich wraz z trefci* programu 6) Uchwasa rady wydzia$u okre#laj*ca program prowadzonych studiéw doktoranckich wraz z trefici" programu
studiow studiéw
SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE OO PODMIOT WYKONUJ&CY ZE WSKAZANIEM "ROD(A DOKUMENTACJA TERMIN PODSTAWA PRAWNA
ODPOWIEDZIALNY (w akciwy przepis)
INFORMACII
Art. 12 ust. 2 pkt 1-3 ustawy z dnia
14 marca 2003 r. o stopniach naukowych
Przewodnicz cy Przebieg egzaminéw doktorskich i tytule naukowym
7. Egzaminy doktorskie komisji Komisja egzaminacyjna okre!la uchwata rady wydziaiu. Protokoty egzaminéw W h § 4 ust. 3-6 rozporzadzenia MNiSW
- i ) yznaczony termin h o .
egzaminacyjnych doktorskich z dnia 22 wrze"nia 2011 r. w sprawie
szczegd owego trybu i warunkow
przeprowadzania czynno"ci
- - w przewodach doktorskich
8. Przygotowanie pracy Przygotowanie pracy dyplomowej oK o
- / ! iegai i o . i i Wydruk pracy dyplomowej .
dyplomowej w formie Osoba ubiegaj ca si# Osoba ubiegaj ca si# w formie dopuszczonej przez W Tormie domolone! orrer Art. 13 ust. 1-5 ustawy z dnia 14 marca
; 0 nadanie stopnia i i ustaw# odbywa si# w ramach 1P Przed przed o$eniem pracy dyplomowej | 2003 r. o stopniach naukowych i tytule
dopuszczonej przez 0 nadanie stopnia doktora . : ; ustaw oraz w formie pliku p pracy dyp ] . p Y Y|
Ustaw doktora indywidualnej pracy studenta p naukowym
< W porozumieniu z promotorem. PDF
" f ] . . § 5 ust. 1 rozporzadzenia MNiSW z dnia
9. Przed 0$_en|e Osoba ubiegaj ca si# N . Przekazanie promotorowi pracy Pisemne pot\Nlerdzeme przez 22 wrze"nia 2011 r. w sprawie
promotorowi pracy o nadanie stopnia Osoba ubiegaj ca si# dyplomowe; wraz ze promotora otrzymania pracy | " ) dvol ) ) trvbu i 6
dyplomowej wraz ze 0 nadanie stopnia doktora v dyplomowej wraz ze 0 przygotowaniu pracy dyplomowej szczeg6 owego trybu i warunkow
streszczeniem doktora streszczeniem. : przeprowadzania czynno"ci
streszczeniem ;
Trorin dare w przewodach doktorskich
o ds‘“la"" Zeniu a"et' pracy § 13 zarzadzenia Nr 84/2012 Rektora
y‘: OT"W‘? wsystemie UKSW z dnia 20 grudnia 2012 .
adn P dagla ﬂ;; évy”;( molg b sprawie wewn#trznego systemu
zoecydowan dziekan U zapewniania jako"ci kszta cenia
promotor.
10. Ewentualne Szczegblowe zasady sprawdzania Wydruk z podsumowaniem . it
sprawdzenie pracy Dziekan Osoba wyznaczona przez pracy dyplomowej w systemie dotyczacym wyniku Po przedtozeniu pracy dyplomowej Uchwa a rady wydzia u okre"laj!ca
dyplomowej w systemie dziekana antyplagiatowym okre!la w alciwa sprawdzenia pracy z systemu promotorowi i przed jej przyj#ciem program prowadzonyfh_ IStUd'OW
antyplagiatowym procedura ustalona przez rad# antyplagiatowego doktoranckich wraz ‘z’tre CI* programu
wydzia u. studlov_v _
W przypadku stwierdzenia (uchwa"a re_ldy wydzia uw sp_r,aW|e
lagiatu nalegy przej!h do okre"lenia programu stud|qu
P o N doktoranckich na kierunkuO)
odpowiedniej procedury
post#powania.
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Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT
Nr POKL 04.01.01-00-155/11

Za Acznik do zarzAdzenia
nr 52/2013 Rektora UKSW

Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT
Nr POKL 04.01.01-00-155/11

Za!"cznik do zarz"dzenia
nr 52/2013 Rektora UKSW

PROCEDURA DYPLOMOWANIA 3 fi DOKTORAT (STUDIA Ill STOPNIA) PROCEDURA DYPLOMOWANIA 3 fi DOKTORAT (STUDIA Il STOPNIA)
PODSTAWA PRAWNA: PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie 1) Ustawa z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie
sztuki (t.j. Dz.U. Nr 65, poz. 595 z pézn. zm.) sztuki (t.j. Dz.U. Nr 65, poz. 595 z p6!n. zm.)
2) Rozporz!dzenie MNiSW z dnia 22 wrzehnia 2011 r. w sprawie szczegé owego trybu i warunkéw przeprowadzania 2) Rozporz™dzenie MNiSW z dnia 22 wrze#nia 2011 r. w sprawie szczegé$owego trybu i warunkéw
czynnokci w przewodach doktorskich, w post$powaniu habilitacyjnym oraz w post$powaniu o nadanie tytu u przeprowadzania czynnotici w przewodach doktorskich, w post¥kpowaniu habilitacyjnym oraz w postpowaniu o
profesora (Dz.U. Nr 204, poz. 1200) nadanie tytusu profesora (Dz.U. Nr 204, poz. 1200)
3) Regulamin studiéw doktoranckich UKSW 3) Regulamin studiéw doktoranckich UKSW
4) Uchwa a Nr 39/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie wzoréw dyplomu doktora i doktora 4) Uchwasa Nr 39/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie wzoréw dyplomu doktora i doktora
habilitowanego habilitowanego
5) Zarz!dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn$trznego systemu zapewniania 5) Zarz"dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn'trznego systemu
jakoAci kszta cenia zapewniania jako#ci ksztacenia
6) Uchwa a rady wydzia u okreAlaj!ca program prowadzonych studiéw doktoranckich wraz z treAci! programu 6) Uchwasa rady wydzia$u okre#laj*ca program prowadzonych studiéw doktoranckich wraz z trefici" programu
studiow studiéw
SPOSOB WYKONANIA PODSTAWA PRAWNA
PODMIOT Arye
ZADANIE ODPOWIEDZIALNY | POPMIOT WYKONUICY ZE WSKAZANIEM &ROD*A DOKUMENTACIA TERMIN ettty [ads)
INFORMACII
. . . . .| §5ust. 2-3 rozporz dzenia MNiSW z dnia
11. Przedstawienie . . Pisemne potwierdzenie Po zaakceptowaniu pracy dyplomowej 22 wrzeInia 2011 r. w sprawie
dziekanowi pracy Przekazanie pracy dyplomowej dziekana o otrzymaniu pracy | przez promotora, nie pé niej niA do 30 szczegéio;lvego trybul warunkow
dyplomowej wraz Promotor Promotor oraz pisemnej opinii na jej temat dyplomowej i opinii wrze!nia ostatniego roku studiow Sz i
i ini dziekanowi promotora doktoranckich przeprowagzania czynno=cl
Zpisemn opini w przewodach doktorskich
Art. 14 ust. 1 pkt 2, art. 20 ust. 5, 8
ustawy z dnia 14 marca 2003 r.
o stopniach naukowych i tytule
12. Wyznaczenie Dokument Za‘(’j\lierajacv tres¢ naukowym
recenzentoéw prac . . uchwaty rady wydziatu. . .
dyplomowej i przzkaz);nie Dziekan Rada wydzialu na wniosek Uchwala rady wydzialu Uchwata rady wydziatu ;Zeﬂze‘;ag;:::: 2:}3;&32?%%2;% § 6 ust. 1-6 rozporzadzenia MNiSW z dnia
im tekstu pracy dziekana w sprawie wyznaczenia 22 wrzeénia 2011 r. w sprawie
dyplomowej recenzentéw pracy doktorskiej szczegbtowego trybu i warunkow
przeprowadzania czynnosci
w przewodach doktorskich
13. Umieszczenie recenzji Osoba wyznaczona przez Umieszczenie recenzji w formie ) ) ) B Art. 13 ust. 7 ustawy z dnia 14 marca
na stronie UKSW lub Dziekan - pliku PDF w odpowiednim miejscu Nie dotyczy. W dniu otrzymania recenzji 2003 r. o stopniach naukowych i tytule
jednostki organizacyjnej dziekana na stronie WWW wydzialu naukowym
Art. 13 ust. 8 ustawy z dnia 14 marca
2003 r. o stopniach naukowych i tytule
Potwierdzenie przekazania naukowym
14. Przekazanie recenzji Przekazanie recenzji poczt i i
w formis elektronicane] o Daiekan Osoba wyenaczona przez Slektromo e Cén?ralnej w pgls;iﬁmgzrﬁ::;'sm Niezwlocznie po otrzymaniu wszystkich. |§ 6 ust. 7-8 rozporzadzenia MNISW 2 dria
Centralnej Komisji Zlekana Komisji informujacego o przekazaniu recenzji 22 wrlzesnla 2011r. w sprawnre
recenzji szczegbétowego trypu i warur]k_ow
przeprowadzania czynnosci
w przewodach doktorskich

Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego Projekt wspé finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego
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Projekt ,,Kwalifikacja jako!ci w UniwersytecieT
Nr POKL 04.01.01-00-155/11

Za Acznik do zarzAdzenia
nr 52/2013 Rektora UKSW

Za Acznik do zarzAdzenia
nr 52/2013 Rektora UKSW

PROCEDURA DYPLOMOWANIA 3 fi DOKTORAT (STUDIA 1l STOPNIA)

PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie
sztuki (t.j. Dz.U. Nr 65, poz. 595 z p4!n. zm.)
2) Rozporz'dzenie MNiSW z dnia 22 wrzetnia 2011 r. w sprawie szczeg6owego trybu i warunkéw przeprowadzania
czynnotci w przewodach doktorskich, w postpowaniu habilitacyjnym oraz w post¥%powaniu o nadanie tytusu
profesora (Dz.U. Nr 204, poz. 1200)
3) Regulamin studiéw doktoranckich UKSW
4) Uchwasa Nr 39/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie wzoréw dyplomu doktora i doktora
habilitowanego
5) Zarz"dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn%trznego systemu zapewniania
jakofici ksztascenia
6) Uchwasa rady wydziaSu okre#laj*'ca program prowadzonych studiéw doktoranckich wraz z trefci* programu
studiow

PODMIOT SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE ODPOWIEDZIALNY PODMIOT WYKONUJ&CY ZE WSKAZANIEM "ROD(A
INFORMACII
15. Przyj cie pracy
oncrenie d Dziekan Rada wydzialu Uchwala rady wydzialu

i dopuszczenie do jej
publicznej obrony

16. Umieszczeni
streszczenia pracy
dyplomowej na stronie Dziekan
UKSW lub jednostki
organizacyjnej

Umieszczenie pracy dyplomowe

Osoba wyznaczona przez w formie pliku PDF
dziekana w odpowiednim miejscu na

stronie WWW wydzialu

17. Wyznaczenie terminu Uchwala rady wydzialu w sprawie

publicznej obrony pracy Dziekan Rada wydzialu wyznaczenia terminu publicznej
dyplomowej obrony pracy dyplomowej
18. Wyznaczenie komisji Uchwala rady wydzialu w sprawie
do przeprowadzenia Dziekan Rada wydzialu wyznaczenia komisji do

przeprowadzenia publicznej
obrony pracy dyplomowej

publicznej obrony pracy
dyplomowej

Przekazanie zawiadomienia
wszystkim osobom
zainteresowanym oraz
umieszczenie go na stronie WWW
wydzialu

19. Zawiadomienie
o terminie i miejscu . Osoba wyznaczona przez
. . Dziekan )
publicznej obrony pracy dziekana
dyplomowej

Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego

PROCEDURA DYPLOMOWANIA 3 fi DOKTORAT (STUDIA 1l STOPNIA)

habilitowanego
zapewniania jakosci ksztatcenia

studiéw

PODSTAWA PRAWNA:

1) Ustawa z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie
sztuki (t.j. Dz.U. Nr 65, poz. 595 z p6!n. zm.)
2) Rozporz*'dzenie MNiSW z dnia 22 wrze#nia 2011 r. w sprawie szczeg6$owego trybu i warunkéw
przeprowadzania czynno#ci w przewodach doktorskich, w postépowaniu habilitacyjnym oraz w post%powaniu
0 nadanie tytusu profesora (Dz.U. Nr 204, poz. 1200)
3) Regulamin studiéw doktoranckich UKSW

4) Uchwata Nr 39/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie wzoréw dyplomu doktora i doktora

5) Zarzadzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewnetrznego systemu

6) Uchwata rady wydziatu okreslajaca program prowadzonych studiéw doktoranckich wraz z treécig programu

DOKUMENTACJA

TERMIN

PODSTAWA PRAWNA
(wtasciwy przepis)

Dokument zawieraj cy treAg
uchwaly rady wydzialu.
Uchwala rady wydzialu

w sprawie przyj'‘cia rozprawy
doktorskiej i dopuszczenia jej
do publicznej obrony

Po otrzymaniu wszystkich recenzji pracy
dyplomowej oraz zapoznaniu si"* z prac
dyplomow , recenzjami i opini
promotora

Art. 13 ust. 1-6, art. 14 ust. 1 pkt 3
ustawy z dnia 14 marca 2003 r.
o stopniach naukowych i tytule
naukowym
§ 7 ust. 1 rozporz dzenia MNiSW z dnia
22 wrzehnia 2011 r. w sprawie
szczegdlowego trybu i warunkéw
przeprowadzania czynnoAci
w przewodach doktorskich

Nie dotyczy.

W dniu podj*cia uchwaly o przyj*ciu
pracy dyplomowej i dopuszczeniu do jej
publicznej obrony

Art. 13 ust. 7 ustawy z dnia 14 marca
2003 r. o stopniach naukowych i tytule
naukowym

Dokument zawieraj cy trefc
uchwaly rady wydzialu.
Uchwala rady wydzialu
W sprawie wyznaczenia

terminu publicznej obrony
pracy dyplomowej

Po przyj"ciu pracy dyplomowej
i dopuszczeniu jej do publicznej obrony
przez rad" wydzialu

Regulamin studiéw doktoranckich UKSW

Dokument zawieraj cy treAg

Po przyj*ciu pracy dyplomowe
i dopuszczeniu jej do publicznej obrony

Art. 14 ust. 5 ustawy z dnia 14 marca
2003 r. o stopniach naukowych i tytule

obrony pracy dyplomowej

I ial
uchwaly rady wydzialu przez rad" wydzialu naukowym
§ 7 ust. 3rozporz dzenia MNiSW z dnia
s . . 22 wrzehnia 2011 r. w sprawie
Nie dotyczy. Najposniej 10 dni przed terminem szczegdlowego trybu i warunkow

przeprowadzania czynnoAci
w przewodach doktorskich
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Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT
Nr POKL 04.01.01-00-155/11

Za Acznik do zarzAdzenia
nr 52/2013 Rektora UKSW

PROCEDURA DYPLOMOWANIA 3 fi DOKTORAT (STUDIA 11l STOPNIA)

PROCEDURA DYPLOMOWANIA 3 fi DOKTORAT (STUDIA 1l STOPNIA)

PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie
sztuki (t.j. Dz.U. Nr 65, poz. 595 z p6!n. zm.)
2) Rozporz™dzenie MNiSW z dnia 22 wrze#nia 2011 r. w sprawie szczeg6$owego trybu i warunkéw przeprowadzania
czynnot#ci w przewodach doktorskich, w postpowaniu habilitacyjnym oraz w post%powaniu o nadanie tytusu
profesora (Dz.U. Nr 204, poz. 1200)
3) Regulamin studiéw doktoranckich UKSW
4) Uchwa$a Nr 39/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie wzoréw dyplomu doktora i doktora
habilitowanego
5) Zarz"dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn%trznego systemu zapewniania
jakotci ksztascenia
6) Uchwata rady wydzia$u okretlaj*'ca program prowadzonych studiéw doktoranckich wraz z trefci*" programu
studiow

PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie
sztuki (Dz.U. Nr 65, poz. 595 z p6!n. zm.)
2) Rozporz*'dzenie MNiSW z dnia 22 wrze#nia 2011 r. w sprawie szczeg6$owego trybu i warunkéw
przeprowadzania czynno#ci w przewodach doktorskich, w postépowaniu habilitacyjnym oraz w post%powaniu
0 nadanie tytusu profesora (Dz.U. Nr 204, poz. 1200)
3) Regulamin studiéw doktoranckich UKSW
4) Uchwasa Nr 39/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie wzoréw dyplomu doktora i doktora
habilitowanego
5) Zarz"dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn%trznego systemu
zapewniania jako#ci ksztacenia
6) Uchwasa rady wydzia$u okre#laj*ca program prowadzonych studiéw doktoranckich wraz z trefici" programu
studiéw

PODSTAWA PRAWNA

DOKUMENTACJA TERMIN . 5
*Wsatciwy przepis)

Art. 14 ust. 5 ustawy z dnia 14 marca
2003 r. o stopniach naukowych i tytule
naukowym

PODMIOT SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE ODPOWIEDZIALNY PODMIOT WYKONUJ&CY ZE WSKAZANIEM *ROD(A
INFORMACII
. Rada wydzialu lub . . -
20. Publiczna obrona pracy DZ|ekan_Iub wyznaczona komisja do Przebieg pupllczneij o_brony pracy
. przewodnicz cy ) X . | dyplomowej okre"laj stosowne
dyplomowej - przeprowadzenia publicznej E
komisji ) przepisy.
obrony pracy dyplomowej
e Dziekan lub Rada wydzialu lub
21. Przyjttcie publicznej . wyznaczona komisja do )
. przewodnicz cy - . . Uchwala rady wydzialu
obrony pracy dyplomowej Komisii przeprowadzenia publicznej
! obrony pracy dyplomowej

Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego

Protoké! przebiegu publicznej
obrony pracy dyplomowej

Wyznaczony termin

§3ust. 1 pkt 2, § 8 ust. 1-2
rozporzadzenia MNiSW z dnia 22
wrzesnia 2011 r. w sprawie
szczegbtowego trybu i warunkow
przeprowadzania czynnosci
w przewodach doktorskich

Dokument zawierajgcy tresé¢
uchwaty Rady Wydziatu.
Uchwata rady wydziatu w

sprawie przyjecia publicznej
obrony pracy doktorskiej.

Podczas publicznej obrony pracy
dyplomowej

Art. 14 ust. 1 pkt 4, ust. 5 ustawy z dnia
14 marca 2003 r. o stopniach naukowych
i tytule naukowym

§ 3ust. 1 pkt 2, § 10 rozporzadzenia
MNiSW z dnia 22 wrzes$nia 2011 .
w sprawie szczegétowego trybu i

warunkéw przeprowadzania czynnosci
w przewodach doktorskich
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Nr POKL 04.01.01-00-155/11

Projekt ,,Kwalifikacja jako ci w UniwersytecieT
Nr POKL 04.01.01-00-155/11

Zal"cznik do zarz"dzenia
nr 52/2013 Rektora UKSW

Za!"cznik do zarz"dzenia
nr 52/2013 Rektora UKSW

PROCEDURA DYPLOMOWANIA 3 fi DOKTORAT (STUDIA 11l STOPNIA)

PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie
sztuki (t.j. Dz.U. Nr 65, poz. 595 z p6!n. zm.)
2) Rozporzdzenie MNiSW z dnia 22 wrze#nia 2011 r. w sprawie szczeg6$owego trybu i warunkéw przeprowadzania
czynnofci w przewodach doktorskich, w post¥ipowaniu habilitacyjnym oraz w postlipowaniu o nadanie tytusu
profesora (Dz.U. Nr 204, poz. 1200)
3) Regulamin studiéw doktoranckich UKSW
4) Uchwa$a Nr 39/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie wzoréw dyplomu doktora i doktora
habilitowanego
5) Zarz"dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn%trznego systemu zapewniania
jakotci ksztascenia
6) Uchwata rady wydzia$u okretlaj*'ca program prowadzonych studiéw doktoranckich wraz z trefci*" programu
studiow

PODMIOT SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE ODPOWIEDZIALNY PODMIOT WYKONUJ&CY ZE WSKAZANIEM *ROD(A
INFORMACII
22. Nadanie stopnia . . .
doktora Dziekan Rada wydziatu Uchwata rady wydziatu
Przekazanie zawiadomienia
23. Zawiadomienie o . Osoba wyznaczona przez o nadaniu stopnia doktora do
R B Dziekan X X L
nadaniu stopnia doktora dziekana Centralnej Komisji przez system
POL-on
24. Wystawienie dyplomu | Kierownik dziekanatu Pracownik dziekanatu Sporzadzenie dyplomu zgodnie
zwzorem
25. Wydanie dyplomu Kierownik dziekanatu

Projekt wspo finansowany przez Uni! Europejsk™ ze #rodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego

PROCEDURA DYPLOMOWANIA 3 fi DOKTORAT (STUDIA 1l STOPNIA)

habilitowanego
zapewniania jako#ci ksztacenia

studiéw

PODSTAWA PRAWNA:

1) Ustawa z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie
sztuki (t.j. Dz.U. Nr 65, poz. 595 z p6!n. zm.)
2) Rozporz*'dzenie MNiSW z dnia 22 wrze#nia 2011 r. w sprawie szczeg6$owego trybu i warunkéw
przeprowadzania czynno#ci w przewodach doktorskich, w post¥powaniu habilitacyjnym oraz w postpowaniu
0 nadanie tytusu profesora (Dz.U. Nr 204, poz. 1200)
3) Regulamin studiéw doktoranckich UKSW

4) Uchwasa Nr 39/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie wzoréw dyplomu doktora i doktora

5) Zarz""dzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewn%trznego systemu

6) Uchwasa rady wydzia$u okre#laj*ca program prowadzonych studiéw doktoranckich wraz z trefici" programu

DOKUMENTACJA

TERMIN

PODSTAWA PRAWNA
(w alciwy przepis)

Dokument zawieraj cy treAg
uchwaly rady wydzialu.
Uchwala rady wydzialu

w sprawie nadania stopnia

doktora

Po zakoriczeniu publicznej obrony pracy
dyplomowej

Art. 12 ust. 1 pkt 1-4, art. 14, ust. 1 pkt 5,
art. 15 ust. 1-5 ustawy z dnia 14 marca
2003 r. o stopniach naukowych i tytule

naukowym

§ 10 rozporz dzenia MNiSW z dnia 22
wrzehnia 2011 r. w sprawie
szczegdlowego trybu i warunkéw
przeprowadzania czynnoAci
w przewodach doktorskich

Dokument informuj cy
0 nadaniu stopnia doktora
zgodnie z wzorem

W systemie POL-on
zawiadomienie o nadaniu
stopnia powinno mieg status
Nzatwierdzone przez
jednostk#T

Niezw!ocznie po nadaniu stopnia
doktora

Za!. Nr 3 do rozporz dzenia MNiSW
z dnia 22 wrzeAnia 2011 r. w sprawie
szczegd!lowego trybu i warunkow
przeprowadzania czynnokci w
przewodach doktorskich

Dyplom uzyskania stopnia
doktora

Do 30 dni po nadaniu stopnia doktora

§ 24,27, 28 rozporz dzenia MNiSW
z dnia 22 wrzeAnia 2011 r. w sprawie
szczegdlowego trybu i warunkow
przeprowadzania czynnoAci
w przewodach doktorskich

Potwierdzenie odbioru w
ksi#dze dyploméw

Uroczysta promocja doktorska fi maj
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