Wytyczne do zawierania umow zlecenia i dzieto:

I. DYDAKTYKA

1. Przeprowadzenie wykfadoéw, c¢wiczen, warsztatéw, seminariow wraz z okresleniem
przedmiotu, roku studidw, czy stacjonarne/niestacjonarne/podyplomowe/kursy, jaki
kierunek/specjalnos¢ — umowa zlecenie;

2. Przeprowadzenie zaje¢ na kursach, studiach podyplomowych i szkoleniach wraz z okresleniem
nazwy przedmiotu/grupy/roku/kierunku/ wydziatu — umowa zlecenie

3. Opracowanie nowych, autorskich materiatéw dydaktycznych pierwszy raz dla danego
przedmiotu na potrzeby wyktadow, éwiczen, kurséw, studiow podyplomowych, szkolen itp.
lub uaktualnienie na dany rok akademicki dotychczasowych materiatéw dydaktycznych oraz
jednorazowy (niepowtarzalny/dedykowany) wyktad zapraszany — umowa o dzieto lub umowa
o dzieto z przeniesieniem praw autorskich o ile w umowie znajdujg sie zapisy w zakresie
sposobu utrwalania materiatéw autorskich i pola eksploatacji. Wyptata wynagrodzenia po
odbiorze dzieta — wymagany protokét odbioru.

Il. NAUKA: PRZEWODY DOKTORSKIE — POSTEPOWANIA HABLILITACYJNE — OCENY
DOROBKU — RECENZJE - WYNAGRODZENIA DLA OSOB NIEZATRUDNIONYCH W UKSW

1. Wynagrodzenie promotora w przewodzie doktorskim - umowa zlecenie

2. Wynagrodzenie recenzentéw w przewodzie doktorskim - za opracowanie recenzji
w przewodzie doktorskim - umowa o dzieto

3. Wynagrodzenie recenzentéw w postepowaniu habilitacyjnym - za opracowanie recenzji
w postepowaniu habilitacyjnym - umowa o dzieto

4. Wynagrodzenie cztonkéw komisji habilitacyjnej - Przewodniczacy, Recenzent, Cztonek Komisji
za udziat w pracach komisji habilitacyjnej - umowa zlecenie.

5. Wynagrodzenie za przygotowanie oceny dorobku naukowego - umowa o dzieto

I1l. NAUKA : DOTACJA NA DZIAtALNOSC STATUTOWA | DOTACJA NA ROZWOJ MtODYCH
NAUKOWCOW

1. Wynagrodzenie za opracowanie tematéw badawczych objetych dotacja na finansowanie
dziatalnosci statutowej oraz opracowanie tematéw badawczych z dotacji na rozwdj mtodych
naukowcow - Umowa o dzieto dla pracownikéw wtasnych UKSW oraz oséb niezatrudnionych
w Uniwersytecie.

2. Prace wykonywane w ramach projektow unijnych, programéw badawczych (NCN), programoéw
badawczo — rozwojowych (NCBIR) i innych projektéw naukowych. Nalezy wybiera¢ formute
umowy zgodnie z warunkami ustalonymi dla projektu/programu

IV. DZIALALNOSC UPOWSZECHNIAJACA NAUKE — KONFERENCJA, SYMPOZJIA

Opracowanie nowego autorskiego referatu dotyczgcego tematyki konferencji/sympozjum przez
pracownikéw UKSW oraz niezatrudnionych w Uniwersytecie — umowa o dzieto z przeniesieniem praw
autorskich o ile w umowie znajdujg sie zapisy w zakresie sposobu utrwalania materiatéw autorskich
i pola eksploatacji. Wyptata wynagrodzenia po odbiorze dzieta - wymagany protokoét odbioru.



V. PRACE NA RZECZ WYDAWNICTWA UKSW

1. Opracowanie autorskie projektow oktadek, zdje¢, ilustracji do ksigzek i artykutéw — umowa
o dzieto z przeniesieniem praz autorskich,

2. Prace redakcyjne, przygotowanie materiatéw do artykutéw, korekty artykutéw i tekstow —
umowa zlecenie

3. Ttumaczenia artykutéw i tekstéw na jezyki obce — umowa o dzieto

4. Przeprowadzenie wywiadéw — umowa o dzieto, o ile nastepstwem przeprowadzonego
wywiadu jest materiat dziennikarski w formie tekstu autorskiego. Przeprowadzenie
utrwalonego na nosniku wywiadu bez opracowania tekstu, jest Swiadczeniem ustugi
zawodowej i nie jest objete przepisami prawa autorskiego.

VI. INNE

1. Wynagrodzenie za prowadzenie Chéru Akademickiego - petnienie funkcji I i Il Dyrygenta Chéru
— umowa zlecenia

2. Wpynagrodzenia za prace biurowe, administracyjne, porzgdkowe, naprawcze i pomocnicze
w réznym zakresie:
e Dla niezatrudnionych w Uniwersytecie — umowa zlecenie.
e Dla pracownikéw UKSW — umowa zlecenia, o ile zakres prac / czynnosci nie jest objety

zakresem zadan wynikajgcych z umowy o prace

3. Wynagrodzenia za odbycie stazu studenckiego finansowanego z programdw unijnych —
(umowa zlecenie) do uregulowania indywidualnie w zaleznosci od zatozen projektu.

4. Skomponowanie i utrwalenie na nosniku utworu muzycznego/adaptacji lub inne opracowanie

muzyczne o charakterze autorskim — umowa o dzieto z przeniesieniem praw autorskich
(dotyczy zamdwienia UKSW na opracowanie przez Chor lub jego cztonka konkretnego utworu).



