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Kierownicy Jednostek Organizacyjnych UKSW

Nasz znak Data
PFI 353-1/16 05.02.2016 1.

Szanowni Panstwo,

W zwiazku ze zmiana ustawy z 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spolecznych (Dz.U. z 2015 r., poz. 121, z pézn. zm.) zmianie ulegly zasady rozstrzygania
zbiegow tytulow ubezpieczen emerytalnych i rentowych, ktére majg zastosowanie
w szczegdlnosci do uméw zlecen. Poczawszy od 2016 roku Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
naklada na platnikow (UKSW) obowigzek ustalania lgcznej podstawy wymiaru skladek
emerytalnych i rentowych dla kazdego miesigca i kazdego zleceniobiorcy odre¢bnie.

W praktyce oznacza to, iz w czasie trwania umowy dla kazdego miesiaca jej trwania,
UKSW zobowigzane jest odrgbnie ustala¢ zasady oskladkowania kazdego zleceniobiorcy,
w kazdym miesigcu. Aby zrealizowaé wytyczne ZUS konieczne jest pobranie
od dotychczasowych zleceniobiorcow dodatkowych o$wiadczen (wzory nowych oSwiadczen
w zalaczeniu) oraz stosowanie nowych oswiadczen do nowo zawieranych umow.

Dodatkowo, jesli osoby, ktore zawarly z UKSW umowe zlecenie osiagaja takze
przychody poza UKSW, wowczas niezbednym jest dostarczanie przez nich dodatkowych
zaswiadczen za okresy miesieczne, obejmujgce okres: od zawarcia umowy do czasu pelnego
jej rozliczenia i wyplaty wynagrodzenia (wzory zaswiadczen w zalaczeniu).

Jednoznaczne stanowisko ZUS w tej sprawie zostalo potwierdzone takze podczas
zorganizowanych przez Zaktad Ubezpieczen Spolecznych szkolen dla ptatnikow skladek, ktore

odbyly si¢ w dniach 27 i 29 stycznia 2016 r.

Wobec powyzszego zobowigzuje kierownikow jednostek organizacyjnych UKSW do:

1. Niezwlocznego pozyskania niezbednych oswiadczen (na nowych wzorach — zatacznik nr
4) od os6b, ktore zwarly juz z UKSW umowy zlecenia celem ich biezacego rozliczania
— imienne listy takich o0sOb zostana przestane do kierownikow jednostek wraz
z whasciwymi wzorami os§wiadczen;

2. Przy zawieraniu nowych uméw zlecen — do korzystania z nowych wzoréw oswiadczen tj.
Zatacznik nr 1 i Zatacznik nr 2 oraz jesli osoba uzyskuje przychéd poza UKSW —
wowczas do pozyskania wypelnionych zaswiadczen wg. Zalacznika nr 3;

3. W terminie do 17.02.2016 r. do przestania listy 0os6b odpowiedzialnych za prowadzenie
spraw zwigzanych z zawieraniem uméw zlecenia i uméw o dzieto w podleglej jednostce;
jesli jest to niezbedne ze wzgledu na wielko$¢ wydziatu prosze o wskazanie doktadnego
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podzialu na obszary/kierunki ~obstugiwane przez poszczegblne osoby Wwraz
z uwzglednieniem sytemu zastgpstw;
4. Do $cistej wspolpracy z Dzialem Kadr i Plac w zakresie pozyskiwania, przekazywania

o

6.

oraz kompletowania dokumentow celem ustalenia wiasciwego oskladkowania
poszczegolnych zleceniobiorcow;

W terminie do 15 marca br zobowiazujg kierownikow jednostek do aktualizacji zakresow
obowiazkow osob wskazanych w liscie o ktorej mowa w pkt. 3

Nowe wzory o$wiadczen zostang wprowadzone jako aktualizacja obowiazujgcego
zarzadzenia w tym zakresie, jednakze do czasu jego wprowadzenia prosz¢ o stosowanie
przekazanych niniejszym pismem Wzorow Zaltgcznikow.

Z wyrazami szacunku
PROREKTOR
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