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Kwestura Dziat Finansowy ogtasza konkurs na stanowisko

Specjalista ds. finansowych

Jezeli jestes osobg skrupulatng, dobrze zorganizowang i masz doswiadczenie w pracy z finansami, a
przy tym potrafisz dziata¢ pod presjg czasu i cenisz sobie prace zespotowy, to mamy dla Ciebie
idealng oferte! JesteSmy renomowang uczelnig wyzszg o wieloletniej tradycji. Poszukujemy osoby
na stanowisko Specjalisty ds. finansowych w Kwesturze - Dziale Finansowym na Uniwersytecie
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie.

Gtéwne zadania:

>
>
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Biezgca analiza i uzgadnianie kont ksiegowych w obszarze rozrachunkéw.
Windykacja naleznosci, wysytanie wezwan do zaptaty, not odsetkowych oraz potwierdzen
sald.

Weryfikacja otrzymanych wezwan do zaptaty, not odsetkowych.

Dekretowanie i ewidencja wyciggdw bankowych.

Woystawianie i dekretowanie faktur sprzedazy i not ksiegowych.

Terminowa realizacja przelewdw krajowych i zagranicznych.

Rozliczanie podrdzy stuzbowych krajowych i zagranicznych.

Rozliczanie podatku VAT (uzgadnianie rejestrow, JPK-V7M).

Przygotowanie danych do sprawozdan oraz bilansu w zakresie rozrachunkow.
Przygotowywanie danych oraz sporzadzenie sprawozdan Rb-N, Rb-UN, Rb-Z, Rb-UZ.

Wymagania:

>
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Wyksztatcenie wyzsze lub Srednie z zakresu rachunkowosci i finansow.

Minimum 3-letnie doswiadczenie na podobnym stanowisku.

Znajomos¢ przepiséw ustawy o rachunkowosci oraz przepisow podatkowych i dotyczacych
podrozy stuzbowych.

Biegta, praktyczna znajomos¢ MS Office.

Zdolnosci komunikacyjne, umiejetnos¢ pracy w zespole.

Doktadnos¢, skrupulatnosé, dobra organizacja pracy, pod presjg czasu.

Pozytywna nastawienie i kultura osobista.

Znajomos¢ systemu SIMPLE ERP, bedzie dodatkowym atutem.

Oferujemy:
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Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
Dziat Personalny, ul. Dewajtis 5, 01-815 Warszawa
personalny@uksw.edu.pl

Stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze.

Mozliwos$¢ poszerzenia doswiadczenia w duzej organizacji.

Ciekawe wyzwania w instytucji o wysokim potencjale rozwojowym.

Kontakt ze srodowiskiem akademickim.

Mozliwos$¢ rozwijania umiejetnosci podczas wyjazddw zagranicznych ramach Erasmus+.
Atrakcyjny fundusz socjalny, trzynastg pensje, nagrody jubileuszowe.

Miejsce pracy w samym sercu Lasu Bielanskiego, spokojne i zielone otoczenie petne uroku.
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Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV na adres rekrutacja.kdf@uksw.edu.pl do dnia
10.10.2025 br.
Uniwersytet zastrzega sobie mozliwosé kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.

Prosimy o zamieszczenie w aplikacji klauzuli:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie w celach niezbednych do realizacji biezacych i przysztych proceséw rekrutacji. Jednoczesnie
os$wiadczam, ze zostatem/am poinformowany/na o przystugujgcym mi prawie dostepu do tresci moich danych
oraz ich poprawiania, wycofania zgody na ich przetwarzanie w kazdym czasie, jak réwniez, ze podanie tych
danych byto dobrowolne.”

OBOWIAZEK INFORMACYJNY WOBEC OSOB UBIEGAJACYCH SIE O ZATRUDNIENIE

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych)(Dz.U. UE L 119/1 z dnia 4 maja 2016 r.), dalej RODO, informuije sie, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego w
Warszawie, ul. Dewajtis 5, 01-815 Warszawa (ADO).

2. ADO wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w
Warszawie (I0OD), nr tel. 22/5619034, adres email: iod[at]uksw.edu.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji procesu rekrutacji na podstawie art. 221
Kodeksu pracy a w przypadku podania szerszego zakresu danych na podstawie art. 6 § 1 lit. a RODO -
wyrazonej przez Panig/Pana zgody.

4. Dostep do Pani/Pana danych osobowych wewnatrz struktury organizacyjnej Uniwersytetu bedg miec
wytacznie upowaznieni przez Administratora pracownicy w niezbednym zakresie.

5. Pani/Pana dane osobowe nie bedg ujawniane innym podmiotom, za wyjatkiem podmiotéw
upowaznionych przez przepisy prawa.

6. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji procesu rekrutacji, (do
12 miesiecy od rozstrzygniecia procesu rekrutacji).

7. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, prawo do ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do cofniecia zgody.

8. Ma Pani/Pan prawo cofna¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie, co nie
wptynie na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

9. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzasadnione jest, ze Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg przez administratora niezgodnie z RODO.

10. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, przy czym niezbedne do udziatu w procesie rekrutacji w
zakresie okreslonym w art. 221 § 1 Kodeksu Pracy, w pozostatym zakresie dobrowolne.

11. Decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany, nie bedzie Pani/Pan podlegat profilowaniu.

Zgodnie z art. 24 ust. 6 Ustawy o ochronie sygnalistow Dz. U. z 2024 poz. 928, informujemy o obowiqgzujgcej w
Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszyriskiego procedurze zgtoszern wewnetrznych, ktorqg stanowi zatqgcznik do
Zarzgdzenia Rektora nr 43/2025 z dnia 4 czerwca 2025 r. ,,Procedura zgtaszania przez sygnalistow naruszen prawa i
podejmowanych dziatan nastepczych w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszyriskiego w Warszawie”.

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
Dziat Personalny, ul. Dewajtis 5, 01-815 Warszawa
personalny@uksw.edu.pl




