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Pion Kanclerski UKSW ogfasza konkurs na stanowisko
Kierownik Biura Zarzadzania Infrastrukturg K/M

Jezeli jestes osoba, ktéra potrafi taczy¢ doswiadczenie w zarzadzaniu majatkiem i administracja z
kompetencjami menedzerskimi, odpowiedzialnoscia oraz umiejetnoscia prowadzenia proceséw
komercjalizacji infrastruktury — mamy dla Ciebie oferte pracy w nowo utworzonej jednostce UKSW:
Biurze Zarzadzania Infrastruktura.

Gtéwne zadania:

> Zarzadzanie majatkiem uczelni — nadzér nad ewidencjg i obiegiem sktadnikdw majatku,
planowaniem zakupdéw, wymiany, napraw i likwidacji, analiza wykorzystania infrastruktury
oraz przygotowywaniem raportéw i dokumentacji zwigzanej z gospodarowaniem mieniem.

> Koordynacja procesow komercjalizacji infrastruktury - identyfikacja przestrzeni i
wyposazenia mozliwych do komercyjnego wykorzystania, wspodtpraca z jednostkami
wewnetrznymi, przygotowanie i realizacja uméw komercyjnych oraz analiz efektywnosci.

> Obstuga najmu i relacji z najemcami — prowadzenie negocjacji, przygotowywanie i
nadzorowanie umow najmu i dzierzawy, analiza optacalnosci najmu, aktualizacja stawek oraz
monitorowanie realizacji zobowigzan i naleznosci.

» Wspotpraca wewnetrzna i nadzér nad dokumentacja — wspotpraca z ksiegowoscia, dziatami
administracji i jednostkami uczelni w zakresie zarzgdzania majgtkiem oraz zapewnienie
zgodnosci procesow z przepisami i regulacjami UKSW.

Wymagania:

»  Minimum 3 letnie do$wiadczenie na stanowisku kierowniczym w obszarze zarzadzania majgtkiem
lub administraciji.

» Minimum roczne dos$wiadczenie w obszarze marketingu i sprzedazy.

> Wyksztatcenie wyzsze.

> Wysokie umiejetnosci interpersonalne oraz negocjacyjne.

» Umiejetno$¢ zarzadzania zespotem i rozwiniete zdolnosci organizacyjne.

> Doswiadczenie zawodowe zdobyte w strukturach uczelni wyzszej.

> Stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy.

> Mozliwosé tworzenia i rozwijania nowej jednostki o strategicznym znaczeniu dla uczelni.
> Realny wptyw na efektywnos$c¢ zarzgdzania infrastrukturg UKSW.

> Mozliwo$é rozwijania umiejetnosci podczas wyjazdow zagranicznych w ramach Erasmus+.
> Atrakcyjny fundusz socjalny, trzynastg pensje, nagrody jubileuszowe.

» Miejsce pracy w samym sercu Lasu Bielarniskiego, spokojne i zielone otoczenie petne uroku.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV na adres rekrutacja.dp@uksw.edu.pl do dnia 16
lutego 2026 r.

Uniwersytet zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
Dziat Personalny, ul. Dewajtis 5, 01-815 Warszawa
personalny@uksw.edu.pl
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Zastrzegamy sobie mozliwos¢ kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.
Prosimy o zamieszczenie w aplikacji klauzuli:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie w celach niezbednych do realizacji biezacych i przysztych proceséw rekrutacji. Jednoczesnie
os$wiadczam, ze zostatem/am poinformowany/na o przystugujgcym mi prawie dostepu do tresci moich danych
oraz ich poprawiania, wycofania zgody na ich przetwarzanie w kazdym czasie, jak réwniez, ze podanie tych
danych byto dobrowolne.”

OBOWIAZEK INFORMACYJNY WOBEC OSOB UBIEGAJACYCH SIE O ZATRUDNIENIE

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz.U. UE L 119/1 z dnia 4
maja 2016 r.), dalej RODO, informuje sig, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszyrskiego w Warszawie,
ul. Dewaijtis 5, 01-815 Warszawa (ADO).

2. ADO wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
(IOD), nr tel. 22/5619034, adres email: iod@uksw.edu.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji procesu rekrutacji na podstawie art. 221 Kodeksu
pracy a w przypadku podania szerszego zakresu danych na podstawie art. 6 § 1 lit. a RODO - wyrazonej przez
Panig/Pana zgody.

4. Dostep do Pani/Pana danych osobowych wewnatrz struktury organizacyjnej Uniwersytetu bedg mie¢ wytgcznie
upowaznieni przez Administratora pracownicy w niezbednym zakresie.

5. Pani/Pana dane osobowe nie bedg ujawniane innym podmiotom, za wyjatkiem podmiotéw upowaznionych przez
przepisy prawa.

6. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji procesu rekrutacji, (do 12
miesiecy od rozstrzygniecia procesu rekrutacji).

7. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, prawo do ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do
cofniecia zgody.

8. Ma Pani/Pan prawo cofngc zgode na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie, co nie wptynie
na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

9. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzasadnione jest,
ze Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg przez administratora niezgodnie z RODO.

10. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, przy czym niezbedne do udziatu w procesie rekrutacji w zakresie
okreslonym w art. 221 § 1 Kodeksu Pracy, w pozostatym zakresie dobrowolne.

11. Decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany, nie bedzie Pani/Pan podlegat profilowaniu.

Zgodnie z art. 24 ust. 6 Ustawy o ochronie sygnalistow Dz. U. z 2024 poz. 928, informujemy o obowiqzujgcej w

Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszyriskiego procedurze zgtoszeri wewnetrznych, ktérq stanowi zatgcznik do

Zarzqgdzenia Rektora nr 71/2025 z dnia 20 paZdziernika 2025 r. Procedura zgtaszania przez sygnalistéw naruszen prawa

i podejmowanych dziatan nastepczych w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszyriskiego w Warszawie.

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
Dziat Personalny, ul. Dewajtis 5, 01-815 Warszawa
personalny@uksw.edu.pl




